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1. REGISTRO DE PROVEEDORES PARA ACCEDER A SAP ARIBA 

1.1. Invitación de registro 

Para registrar su empresa en Siemens Energy, recibirá un correo electrónico como el que se muestra a conti-

nuación. Utilice el enlace "Click Here" (Haga clic aquí) en la invitación recibida por correo electrónico 

para crear una cuenta para su empresa en ARIBA. Si no puede encontrar este correo electrónico, revise tam-

bién su carpeta de correo no deseado.  

 

 

 

 

1.2. Crear una cuenta o iniciar sesión 

Después de hacer clic en el enlace del correo electrónico, se mostrará la página de inicio de sesión de ARIBA. 

Aquí puede crear una cuenta nueva si su empresa no dispone de una cuenta en ARIBA (haga clic en "Create 

new account" [Crear cuenta nueva]) o iniciar sesión con las credenciales de la cuenta existente de su em-

presa (haga clic en "Log in Use existing account" [Iniciar sesión-Usar cuenta existente]). 

SAP Ariba también detecta si ya existen nombres de empresas similares en el portal. Si pudiera haber cuentas 

existentes según la información de la invitación, haga clic en "review accounts" (revisar cuentas). 
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Si ya tiene una cuenta, inicie sesión con sus credenciales y continúe en el capítulo 2.  

 

 

1.3. Revisar cuentas 

1.3.1. Revisar cuentas coincidentes 

La organización del proveedor ya está registrada en Ariba Network, pero la persona de contacto que recibe el 

correo electrónico de invitación de Siemens Energy no tiene una cuenta. Si alguno de sus colegas ha creado 

previamente una o más cuentas, se le ofrecerá la opción "Review accounts" (Revisar cuentas).  

 

  

Si identificó una o más cuentas creadas anteriormente, haga clic en contact administrator (Ponerse en con-

tacto con el administrador) y en el botón send (Enviar) para solicitar la aprobación de un miembro nuevo. 

Si no hay ninguna coincidencia para nadie de su equipo o para ninguna ubicación de su empresa, cierre la pan-

talla y continúe en Crear una cuenta nueva. Esto no interferirá con ninguna de las cuentas existentes. 

 

  



siemens-energy.com © 2024 Siemens Energy Página 5 

 

 

 

 

 

1.4. Crear una cuenta nueva 

1.4.1. Información de la empresa 

 

El siguiente paso es proporcionar los detalles necesarios para crear una cuenta en ARIBA. En la sección Com-

pany Information (Información de la empresa), especifique y compruebe toda la información necesaria. Los 

campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios y por tanto deberán completarse. 
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Tenga en cuenta que la sección DUNS no es obligatoria y puede generar problemas con la creación de cuentas 

en caso de que otras cuentas ya tengan el número DUNS agregado. Si agrega el número DUNS para la creación 

de una nueva cuenta y recibe un error, elimine el número DUNS y continúe con la creación de la cuenta. 
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1.4.2. Información de la cuenta de administrador  

La siguiente sección trata sobre la información de la cuenta del Administrador . Compruebe y añada toda la 

información necesaria, y elija una contraseña para la cuenta.  

 

 

Una vez completado este paso, también recibirá un correo electrónico pidiéndole su confirmación: 

 

 

  



siemens-energy.com © 2024 Siemens Energy Página 8 

 

 

1.4.3. Información comercial  

La última sección de la creación de la cuenta de ARIBA está relacionada con su negocio. Proporciónenos in-

formación sobre sus categorías de productos y servicios, así como sus ubicaciones de envío o servicio. Para 

ello, indique la categoría o la ubicación en el campo, o bien busque una categoría o una ubicación me-

diante el campo "browse" (Examinar).  

 

1.4.4. Selección de categorías de productos y servicios 

Si hace clic en "Browse" (Examinar), verá una descripción general de los productos y servicios. Al hacer clic 

en la flecha de uno de estos productos o servicios, se muestran las categorías de productos y servicios de nivel 

inferior. Ahora puede buscar la categoría específica que desea agregar. Cuando encuentre la categoría, haga 

clic en ella, marque la casilla y haga clic en "OK" (Aceptar) para añadirla a su categoría de productos y ser-

vicios.  

 

 

 

1.4.5. Ubicación de envío para servicio 

Puede usar "Browse" para examinar la ubicación de forma similar a como se explicó para las categorías de pro-

ductos y servicios, o puede añadir la ubicación escribiéndola en el campo y haciendo clic en su ubicación. 

 

  



siemens-energy.com © 2024 Siemens Energy Página 9 

 

 

 

En la siguiente captura de pantalla, se muestra el proceso al hacer clic en "browse" (Examinar). 

 

1.4.6. Enviar la respuesta 

Después de completar los campos, puede hacer clic en "Submit" (Enviar). 

 

1.4.7. Creación de la cuenta de ARIBA completada 

Ahora recibirá un correo electrónico de confirmación de ARIBA para indicarle que el proceso de creación 

de su cuenta se ha completado. El siguiente paso es realizar el registro específico de Siemens Energy relle-

nando el cuestionario de registro de proveedor (consulte el capítulo 2 de este documento). 

En este correo electrónico también recibirá su ID de empresa de Ariba Network ANID12121212121. 
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1.5. Iniciar sesión en una cuenta existente para trabajar en SAP Ariba 

1.5.1. Uso de una cuenta existente 

Si ya tiene acceso a una cuenta Ariba que su empresa utiliza actualmente, haga clic en "Use existing account" 

(Usar cuenta existente) y seleccione "Ariba Proposals and Questionnaires" (Propuestas y cuestionarios de 

Ariba) para iniciar sesión. 

  

En la pestaña "Ariba Proposals and Questionnaires" (Propuestas y cuestionarios de Ariba), encontrará la pá-

gina de cliente de Siemens Energy. Complete el cuestionario de registro de proveedor. 

 

Si cierra la sesión de su cuenta y vuelve a iniciar sesión en la página de inicio de su panel de control, encontrará 

la sección Ariba Proposals and Questionnaires (Propuestas y cuestionarios de Ariba) en la pestaña Busi-

ness Network (Red empresarial), en la parte superior izquierda. Desde aquí, accederá a la página de 

cliente de Siemens Energy, donde encontrará el cuestionario de registro de proveedor. 
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2. CUESTIONARIO DE REGISTRO DE PROVEEDOR  

2.1. Sección 1 "General Supplier Information" (Información general 

del proveedor) 

La primera pregunta del cuestionario de registro le pide que confirme nuestro Código de conducta. Asegú-
rese de que puede responder a esta pregunta de forma afirmativa, ya que su confirmación es esencial 
para que se le acepte.  
Para descargar el Código de conducta, haga clic en el enlace situado debajo de la pregunta o visite nuestro 
sitio web.  
Para obtener más información, comuníquese con nuestro equipo de servicio de datos maestros (Master 
Data-Service Team) por correo electrónico:  

ariba.onboarding.support@siemens-energy.com  

Además, le pedimos que nos proporcione información más detallada, como el nombre completo de su provee-
dor, su número de teléfono principal y su dirección principal. La mayor parte de la información ya se com-
pleta con los datos de nuestro formulario de solicitud de comprador, pero puede modificarla si es nece-
sario.  

 
 

2.2. Sección 2 "Tax Information" (Información fiscal) 

La segunda sección le pregunta sobre su información fiscal. Es obligatorio, como mínimo, seleccionar el 

país, pero también puede especificar todos los números de identificación fiscal correspondientes y, si es 

necesario, adjuntar un archivo.  

 

  

mailto:ariba.onboarding.support@siemens-energy.com
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2.3. Sección 3 "Substance Commitment" (Compromiso de sustancias) 

En la tercera sección debe seleccionar las especificaciones sobre el compromiso de sustancias. La primera 

pregunta es si tiene previsto entregar material sujeto a REACH1 o ROHS2 a Siemens Energy. 

Con la segunda pregunta, usted se compromete a garantizar que siempre declarará todos los productos que 

contengan sustancias sujetas a REACH1 o ROHS2 que alguna vez se entreguen a Siemens Energy.  

Ambas preguntas deben ser respondidas. Nos pondremos en contacto con usted en caso de duda.  

Tenga en cuenta que, aunque algunos campos del cuestionario no son obligatorios, debe especificar sus res-

puestas con el mayor detalle posible.  

 

1) Material sujeto a REACH: 
Productos químicos que pueden tener efectos graves para la salud humana o el medio 

ambiente: 

Por ejemplo, material tóxico, cancerígeno, disruptor endocrino o sensibilizante respira-
torio. 

2) Material sujeto a RoHS: 
Plomo, mercurio, cadmio, cromo hexavalente, PBB y PBDE para dispositivos eléctri-

cos y electrónicos 

 

2.4. Sección 4 "Certificates" (Certificados) 

En la cuarta sección, tiene la opción de cargar certificados. Esto no es obligatorio para el proceso de incorpo-

ración, pero podría ser necesario para los próximos cuestionarios de cualificación y, por lo tanto, ya se puede 

hacer en este momento. 
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2.5. Envío 

Una vez que haya introducido toda la información pertinente en el cuestionario de registro, puede hacer 

clic en "Submit Entire Response" (Enviar respuesta completa) y en "OK" (Aceptar). Se enviará el cuestio-

nario para obtener la aprobación.  

 

 

 

2.6. Correo electrónico de confirmación 

Después de enviar su cuestionario, recibirá un correo electrónico de confirmación indicando que su res-

puesta será revisada para su aprobación. Al pulsar en el enlace "Click here" (Haga clic aquí) del correo 

electrónico, podrá comprobar el estado de su registro en el portal de proveedores de Ariba.  

Su acción para el proceso de registro ahora está completa. Se le informará por correo electrónico cuando 

su acción sea necesaria para el proceso de cualificación.  

Puede encontrar más información en "Supplier Manual 2. Qualification" (Manual del proveedor 2. Cualifica-

ción), disponible a través de este enlace: https://www.siemens-energy.com/global/en/company/about/supply-

chain-management/supplier-cockpit/sap-ariba-pmplementation.html  
 

  

https://protect.checkpoint.com/v2/___https:/www.siemens-energy.com/global/en/company/about/supply-chain-management/supplier-cockpit/sap-ariba-pmplementation.html___.YzJ1Omxpb25icmlkZ2U6YzpvOjU2NGVkNjA1M2U0N2E1ZmU0YTljYjg1NjA3NGM5NTU4OjY6YTFhNjo5MGY0NjEyY2I2MDFkYWI4MzZlNzEzYmU2ZmJkYWRhYmRiNmM4NTczZWRkZTMwMDBlYTViZWU4NmIzMzVjOThhOnA6VDpO
https://protect.checkpoint.com/v2/___https:/www.siemens-energy.com/global/en/company/about/supply-chain-management/supplier-cockpit/sap-ariba-pmplementation.html___.YzJ1Omxpb25icmlkZ2U6YzpvOjU2NGVkNjA1M2U0N2E1ZmU0YTljYjg1NjA3NGM5NTU4OjY6YTFhNjo5MGY0NjEyY2I2MDFkYWI4MzZlNzEzYmU2ZmJkYWRhYmRiNmM4NTczZWRkZTMwMDBlYTViZWU4NmIzMzVjOThhOnA6VDpO
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Para obtener más información, visite nuestro sitio web: 

https://www.siemens-energy.com/global/en/company/about/supply-

chain-management/supplier-cockpit.html 
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