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1. REGISTRACE DODAVATELE PRO PŘÍSTUP V SAP ARIBA 

1.1. Pozvánka k registraci 

Chcete-li zaregistrovat svou společnost u společnosti Siemens Energy, obdržíte e-mail, jak je uvedeno níže. 

Pro vytvoření účtu pro vaši společnost v ARIBA klikněte v e-mailu s pozvánkou na odkaz „Klikněte zde“. 

Pokud tento e-mail nemůžete najít, zkontrolujte také složku s nevyžádanou poštou.  

 

 

 

 

1.2. Vytvoření účtu nebo Přihlášení 

Po kliknutí na odkaz v e-mailu budete přesměrováni na přihlašovací stránku ARIBA. Zde si můžete buď 

vytvořit nový účet, pokud vaše společnost nemá účet ARIBA (klikněte na „Vytvořit nový účet“), nebo se 

přihlásit pomocí přihlašovacích údajů stávajícího účtu vaší společnosti (klikněte na „Přihlásit se pomocí 

stávajícího účtu“). 

SAP Ariba také detekuje, zda na portálu již existují podobné názvy společností. Pokud chcete na základě 

informací v pozvánce najít existující účty, klikněte prosím na tlačítko „zkontrolovat účty“. 
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Pokud již účet máte, přihlaste se pomocí svých stávajících přihlašovacích údajů a pokračujte bodem 2.0.  

 

 

1.3. Kontrola účtů 

1.3.1. Kontrola spárovaných účtů 

Dodavatelská organizace je již registrována v síti Ariba, ale kontaktní osoba, která obdržela e-mail s pozvánkou 

od společnosti Siemens Energy, nemá stávající účet. Pokud si některý z vašich kolegů již dříve vytvořil jeden 

nebo více účtů, bude vám nabídnuta možnost „Zkontrolovat účty“.  

 

  

Pokud jste identifikovali dříve vytvořený jeden nebo více účtů, klikněte prosím na tlačítko kontaktovat 

administrátora a odeslat , abyste požádali o schválení nového člena. 

Pokud se pro nikoho ve vašem týmu nebo na pracovišti vaší společnosti nenajde žádná shoda, zavřete 

obrazovku a pokračujte krokem „Vytvořit nový účet“. Toto nebude mít vliv na žádný ze stávajících účtů. 
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1.4. Vytvoření nového účtu 

1.4.1. Informace o společnosti 

 

Dalším krokem je poskytnutí potřebných údajů pro vytvoření účtu ARIBA. V části Informace o společnosti 

uveďte a zkontrolujte všechny požadované údaje. Pole označená hvězdičkou (*) jsou povinná a proto je 

třeba je vyplnit. 
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Upozorňujeme, že sekce DUNS není povinná a může způsobit problémy s vytvářením účtu v případě, že jiné 

účty již mohou mít číslo DUNS přidáno. Pokud přidáte číslo DUNS pro vytvoření nového účtu a zobrazí se vám 

chyba, odeberte prosím číslo DUNS a pokračujte ve vytváření účtu. 
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1.4.2. Informace o účtu správce  

Další část obsahuje informace o účtu Správce. Zkontrolujte a přidejte všechny potřebné informace a zvolte 

heslo pro svůj účet.  

 

 

Po dokončení tohoto kroku obdržíte také e-mail s žádostí o potvrzení: 
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1.4.3. Obchodní informace  

Poslední část vytvoření účtu ARIBA se týká vaší společnosti. Poskytněte nám informace o kategoriích vašich 

produktů a služeb a o vašich místech doručení nebo poskytování služeb. To můžete udělat buď zadáním 

kategorie/místa do pole, nebo vyhledáním kategorie/místa prostřednictvím pole „procházet“.  

 

1.4.4. Výběr kategorie produktů a služeb 

Kliknutím na tlačítko „Procházet“ si zobrazíte přehled produktů a služeb. Kliknutím na šipku jedné z nich se 

zobrazí kategorie produktů a služeb nižší úrovně. Nyní můžete vyhledat konkrétní kategorii, kterou chcete 

přidat. Až najdete kategorii, klikněte na ni, zaškrtněte políčko a kliknutím na tlačítko „OK“ ji přidejte do 

své kategorie produktů a služeb.  

 

 

 

1.4.5. Místo dodání služby 

Můžete buď zvolit možnost „Procházet“ místo tak, jak je vysvětleno pro kategorie produktů a služeb, nebo 

můžete zvolit možnost „Přidat“ místo tím, že ho zadáte do pole a kliknete na něj. 
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Na dalším snímku obrazovky můžete vidět postup po kliknutí na tlačítko „Procházet“. 

 

1.4.6. Odeslání odpovědi 

Po vyplnění polí můžete kliknout na tlačítko „Odeslat“  

 

1.4.7. Dokončení vytvoření účtu ARIBA 

Nyní obdržíte potvrzovací e-mail od společnosti ARIBA, že proces vytvoření účtu je dokončen. Dalším 

krokem je provedení registrace specifické pro společnost Siemens Energy vyplněním registračního dotazníku 

dodavatele (viz kapitola 2.0 tohoto dokumentu). 

V tomto e-mailu také obdržíte své ID společnosti v síti Ariba ANID12121212121. 
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1.5. Přihlaste se k existujícímu účtu pro práci v SAP Ariba 

1.5.1. Použití existujícího účtu 

Pokud již máte přístup k účtu Ariba, který vaše společnost aktuálně používá, klikněte na tlačítko „Použít 

existující účet“ a zvolte možnost „ Nabídky a dotazníky Ariba pro přihlášení“. 

  

Na kartě Návrhy a dotazníky Ariba najdete zákaznickou stránku Siemens Energy, pokračujte prosím vyplněním 

Dotazníku pro registraci dodavatele. 

 

Pokud se odhlásíte ze svého účtu a znovu se přihlásíte na domovskou stránku ovládacího panelu, najdete v 

levém horním rohu na kartě Obchodní síť sekci Návrhy a dotazníky Ariba. Tím se dostanete na zákaznickou 

stránku Siemens Energy, kde najdete Dotazník pro registraci dodavatele.  
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2. DOTAZNÍK PRO REGISTRACI DODAVATELE  

2.1. Oddíl 1 „Obecné informace o dodavateli“ 

První otázka registračního dotazníku vás žádá o potvrzení našeho Kodexu chování. Ujistěte se, že na tuto 
otázku můžete odpovědět „ano“, protože vaše potvrzení je pro přijetí nezbytné.  
Etický kodex si můžete stáhnout kliknutím na odkaz pod otázkou nebo na našich webových stránkách.  
Pro více informací kontaktujte prosím náš tým pro správu kmenových dat e-mailem:  

ariba.onboarding.support@siemens-energy.com  

Dále, vás žádáme o poskytnutí podrobnějších informací jako je celé jméno vašeho dodavatele, vaše hlavní 

telefonní číslo a hlavní adresa. Většina informací je předvyplněna z našeho formuláře žádosti kupujícího, 
nicméně v případě potřeby je prosím upravte. 

 
 

2.2. Oddíl 2 „Daňové informace“ 

Ve druhé části budete dotázáni na vaše daňové údaje. Je povinné vybrat alespoň svou zemi, ale můžete 

také zadat všechna relevantní daňová čísla a případně přiložit soubor.  

 

  

mailto:ariba.onboarding.support@siemens-energy.com
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2.3. Oddíl 3 „Závazek týkající se látky“  

Ve třetí části musíte vybrat specifikace ohledně závazku spojeného s látkou. První otázka se ptá, zda jste 

plánovali dodat společnosti Siemens Energy materiály relevantní pro REACH1 nebo ROHS2.  

Druhou otázkou se zavazujete, že budete vždy deklarovat všechny produkty obsahující látky relevantní podle 

nařízení REACH1 nebo ROHS2, které budou kdy dodány společnosti Siemens Energy.  

Obě otázky by měly být zodpovězeny. V případě jakýchkoli nesrovnalostí vás budeme kontaktovat.  

Upozorňujeme, že některá pole v dotazníku jsou povinná, ale poskytněte co nejvíce informací.  

 

1) Materiál relevantní pro REACH: 
Chemikálie, které mohou mít vážné účinky na lidské zdraví nebo životní prostředí: 

Např. materiál, který je toxický, karcinogenní, narušuje endokrinní systém nebo 
senzibilizuje dýchací cesty 

2) Materiál relevantní pro ROHS: 
Olovo, rtuť, kadmium, šestimocný chrom, PBB a PBDE pro elektrická a elektronická 

zařízení 

 

2.4. Oddíl 4 „Certifikáty“ 

Ve čtvrté části můžete nahrát certifikáty. Toto není povinné pro váš proces nástupu, ale může být nezbytné 

pro nadcházející kvalifikační dotazníky, a proto to můžete udělat již v tomto okamžiku. 
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2.5. Odeslání 

Jakmile zadáte všechny relevantní informace do registračního dotazníku, můžete kliknout na tlačítko „Odeslat 

celou odpověď“ a poté na tlačítko „OK“. Tím se odešle dotazník ke schválení.  

 

 

 

2.6. Potvrzovací e-mail 

Po odeslání dotazníku vám bude odeslán e-mail s potvrzením, že vaše odpovědi budou posouzeny pro 

schválení. Kliknutím na odkaz „Klikněte zde“ v e-mailu můžete zkontrolovat stav své registrace na 

dodavatelském portálu ARIBA.  

Vaše akce pro proces registrace je nyní dokončena. Až bude pro kvalifikační proces vyžadována akce 

z vaší strany, informujeme vás e-mailem.  

Další informace jsou uvedeny v dokumentu „Příručka pro dodavatele: 2. kvalifikace“, který je k dispozici na 

tomto odkazu: https://www.siemens-energy.com/global/en/company/about/supply-chain-

management/supplier-cockpit/sap-ariba-pmplementation.html  
 

 
  

https://protect.checkpoint.com/v2/___https:/www.siemens-energy.com/global/en/company/about/supply-chain-management/supplier-cockpit/sap-ariba-pmplementation.html___.YzJ1Omxpb25icmlkZ2U6YzpvOjU2NGVkNjA1M2U0N2E1ZmU0YTljYjg1NjA3NGM5NTU4OjY6YTFhNjo5MGY0NjEyY2I2MDFkYWI4MzZlNzEzYmU2ZmJkYWRhYmRiNmM4NTczZWRkZTMwMDBlYTViZWU4NmIzMzVjOThhOnA6VDpO
https://protect.checkpoint.com/v2/___https:/www.siemens-energy.com/global/en/company/about/supply-chain-management/supplier-cockpit/sap-ariba-pmplementation.html___.YzJ1Omxpb25icmlkZ2U6YzpvOjU2NGVkNjA1M2U0N2E1ZmU0YTljYjg1NjA3NGM5NTU4OjY6YTFhNjo5MGY0NjEyY2I2MDFkYWI4MzZlNzEzYmU2ZmJkYWRhYmRiNmM4NTczZWRkZTMwMDBlYTViZWU4NmIzMzVjOThhOnA6VDpO
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Pro více informací navštivte prosím naše webové stránky: 

https://www.siemens-energy.com/global/en/company/about/supply-

chain-management/supplier-cockpit.html 

 
Verze 2.0, Listopad 2024 

 

Autorská práva: Všechna práva, včetně práva na překlad, dotisk a 

kopírování nebo jejich částí, jsou vyhrazena. Tento dokument 

nebude v případě jakýchkoli změn odvolán.  
 

© Siemens Energy, 2022 Siemens Energy je ochranná známka 

licencovaná společností Siemens AG. 
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