SIEMENS
CNercy

Signature Manual
del proveedor -
Firma digital

SE E2E ARIBA Impleme

siemens-energy.com



TABLA DE CONTENIDO

1. DESCRIPCION GENERAL DE LA FIRMA DIGITAL ....oourvvenreeenessssnssssssssssssssssssnsssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssesssssssssssns 3
T.1e INETOQUCCION ettt sess et s st bbb as s sttt sttt et bbbt sactns 3
1.2. NOLificacion de COMTEO ELECETONICO ....cucuiurerireereereririeisetseses sttt sttt st b s st astas e sss st s eassssses 3

2. FIRMA DIGITAL EN ADOBE SIGN ...ctiiiiitiecintnectteettneettssesesctssssesstssssesstssssessssssssessatssssesessssssssestesssssessassssnenses 4
2.1, AULENLICACION A€ ODLE FACLOT c..uuiuiuieeeeererieieiestsee ettt sttt st sttt baees 4
2.2, ACCEAET Al OCUMENEO c...eceeeiceeueaieeceseaeaeaseetsessesseaseas e ssesseaseas e s st st ettt s sttt bbbt aseasenssaces 5
230 REVISAT €L AOCUMENEO ...ttt ittt sttt ettt st sttt st et s st s st assstassstacsens 5
2.4, Firmar €L OCUMENLO ..c.cu ettt tsesseastastss et sseastas s et sstus et s st e b st st st s s st astastassaces 6

2.4.1  Firmar USANAO €L EECLAAO ..ttt s sttt ss s st s s s s st se st snssassesessasassnsens 7
2.4.2  Firmar USANAO €L TALON c..c.cucueureceeereueeuresieiseeseasesseasesessessessessessase e sseaseastss e sseastustss s s st sstastas s ssssseaseasessssces 7
2.4.3  Firmar USANAO UNQ IMAGEN .......ceeeeeeeeeeeeeeeeeess s s s s s s s s ssas s s s asasasasasasasssasasasasesasasasesasasasasasesasasesasasasn 8
2.4.4  Firmar usando UN diSPOSIEIVO MOVl ... sssasssasasssasasasesasssasasssasasans 8
2.5, CONFITMAN 1@ FITMA ittt ees st ess s es st es s es e e sasses s esssses s es s s e s s esas et assesassesassesassesassesassasassasassasassasassasas 9

3. FLUJO DE TRABAJO ADICIONAL c.uiitreettreetteeenctetsectesseeststseestss e sestsssesesesssssseneasssssensassssseneasssssssensasssssensas 10
3.1 PrOXIMOS FITMANEES ....ceveeeieeeieeeeieeeeiesstessssessssessstessstesastsssstessstessssessssessssessssessssessssessssessssessssessssessssessssassssessssassssases 10
3.2 Acceder al CONEFALO FITMAMO ettt esseaseas s e bttt sst st s st asaasssesns 10

4. MAS INFORMACION EN EL SITIO WEB COCKPIT DEL PROVEEDOR. ......ooveeereeeseesnessssnessssssssssssssssssssssans 11

siemens-energy.com



Manual del proveedor - Firma digital

1. DESCRIPCION GENERAL DE LA FIRMA DIGITAL

1.1. Introduccion

En este manual aprenderd como firmar un contrato digitalmente con Siemens Energy a través de Adobe
Sign.

Learning Goals

L-_] Sign a contract with Siemens Energy digitallyvia Adobe Sign

1.2. Notificacion de correo electronico

Tras acordar un contrato con Siemens Energy, se pondran en contacto con usted para leer, revisar y firmar
el contrato. Para ello, recibird un correo electrénico similar al que se muestra, que indicara Solicitud de
Firma(1) en el titulo y que se le envia desde «Adobe Sign echosign@echosign.com» o «Adobe Signado-

besign@adobesign.com» (2).

Para iniciar el proceso de firma, haga clic en el botén «Revisar y firmar» (“Review and sign”) (3) que se incluye
en el correo electrénico.

'9 ’I‘ J’ @ v % Signature requested on "[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties - short version.d...

File Message  Help Q  Tell me what you want to do

W~ 8 B | © € — | @ shaetoTeams | § MarkUnread 53~ fa. - L Find | 52+ | Q zoom | & vivainsights | €@ Report Spam
' m

1 on "[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties - short...
2 € Reply | € Reply Al —> Forward ||+t

Adobe Acrobat Sign ﬂ |

requests your signature on

[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short

Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties
- short version.docx

3 [Review and sign

Dear,
please review and sign the contract.
Best

Alter you sign [DEMO USE ONLY] CW16111 - For Ve
and Restricted Use Agreement - 2 parties - short ve
sentto Then, al
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2. FIRMA DIGITAL EN ADOBE SIGN

2.1. Autenticacion de doble factor

Se abre una ventana en su navegador y se le dirige a la pagina especifica de Adobe Sign de Siemens Energy.
Puesto que los documentos estan asegurados con una autenticacién de doble Factor, se requiere una verifi-
cacion por medio del teléfono antes de firmar el contrato.

Para ello, puede elegir recibir un cédigo de verificacién a través de una llamada o de un mensaje de texto (1) y
confirmar haciendo clic en «Enviar cédigo» (“Send Code”) (2). Recibira el cédigo de la manera seleccionaday
podra introducirlo en el campo «Cédigo» (“Code”) de la pagina web (3).

Nota: Pongase en contacto con el comprador en caso de que el nimero de teléfono que se muestra no sea
correcto o si otro firmante debe firmar el documento para su compaiiia.

% Oolamerte - Dropax

@ mornsets *ount ClAmumnde U Diogtd “ L oum € Oueeseettio  Eorne Dawn e ©) ColO0 | Mo ks e @ Pekon @ oW ICC @0

SIEMENS | ™
CNEIGY | A% sen

This Document Requires Phone Verification

E =

1 Verification Options

Sie haben die Kontrolle

 Dolummente - Dropbc © Zoneriasungi? - el fr

@ pownis ot ) Amucnde U Duoter + G

SIEMENS | e
CNEIGY | Adomnesign

This Document Requires Phone Verification
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2.2. Acceder al documento

Para continuar con el proceso, acepte las Condiciones de uso y Privacidad de Adobe haciendo clic en «Con-
tinuar» (“Continue”) (1), en la parte inferior de la pagina.

Ahora podra acceder al contrato que ha de firmarse.

Review and Sign x o+ 2 - a X
C (0 @& siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLBIGZhCPJ2DYFFACi 407izXLgaMC6yg) 8meOWviCNDQGNCIMLBFQOK4.. & ¥ [ &

3 Adobe Acrobat Sign @~

Options [DEMO USE ONLY] CW1sT11 - For Verification Test- Short Non-Discl... ©  Nerequredfied [

SHORT NON-DISCLOSURE AND SIEMENS
RESTRICTED USE AGREEMENT

CNercy

LKB ID: 2678 - Sample Contract / Mustervertrag
Author(s):
Owner / Org. Unit:

By clicking continue, | acknowledge that | have read and agree to the Adobe

& Continue
our for details on our privacy practices.

2.3. Revisar el documento

Pueden aparecer mensajes del autor en la esquina superior derecha (1). Tras un corto periodo de tiempo, estos
desapareceran. Sin embargo, siempre puede volver a abrirlos haciendo clic en el bocadillo que se encuentra en
la esquina superior derecha (2).

Desplacese por el documento para revisarlo o realizar la firma.

Review and Sign x 4+ > - o X
C (O @& siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIqZhCPJ2DYFfACi 407izXLgaMC6yg) 8meOwWvtCNDQGNCIMLBFQOK4... & % [ &
Adobe Acrobat Sign @ o
Options v [DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Discl... 2 Next required field -

1 View message from

SHORT NON-DISCLOSURE AN

please review and sign the contract.

RESTRICTED USE AGREEMEN i

LKB ID: 2678 - Sample Contract / Mustervertrag
Author(s):

uejs

Owner / Org. Unit:
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2.4. Firmar el documento

Para ser dirigido al primer bloque de firma, puede hacer clic en la flecha de «Iniciar» (“Start”) (1), que se
encuentra a la derecha, o hacer clic en «Siguiente campo requerido» (“Next required field”) (2), en la esquina
superior derecha, y, después, hacer clic en el campo de firma marcado en amarillo (3).

Como alternativa, puede desplazarse por el documento y hacer clic en los campos amarillos (3) para abrir la
mascara de firma. Estos campos se pueden firmar de cuatro maneras diferentes: Puede escribir su nombre
con el teclado, firmar con el ratén, subir una imagen de su firma o usar la pantalla tactil de un dispositivo moévil.

Review and Sign X 4+ v = a X

CcC o & siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIGZhCPJ2DYFfACI 407izXLgaMC6yg) 8meOwviCNDQGNCIMLBFQOK4... & w [ &

Adobe Acrobat Sign @ &

Options v [DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Discl... 2

SHORT NON-DISCLOSURE AND SIEMENS
cnercy

RESTRICTED USE AGREEMENT

LKB ID: 2678 - Sample Contract / Mustervertrag

1 2 Author(s):
Owner / Org. Unit:

N 1 15 e ® L4 X
L v © 2022 Adobe. All rights reserved. Terms Consumer Disclosure Trust Cookie preferences
Review and Sign X + . - = -
C O @ siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIGZhCPI2DYFIAC 407izXLgal ) BmeOwvtCNDQGNCIMLBFQOK4.. 1 w O &
Adobe Acrobat Sign @ v
Options [DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Discl... @ Next required field n
L1 [Siemens Energy Global GmbH & Co. KG]
Place, Date: Place, Date: Place, Date:
Click to Sign
Next signature: | Click here to sign | 3 Signature:
Email: Email:
Name (print): Name (print): Name (print):
Title Title Title:
AP 515 Q@ @ & X
Language ‘ English: US v © 2022 Adobe. Al rights reserved.  Terms Consumer Disclosure  Trust Cookie preferences
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2.4.1 Firmar usando el teclado

Puede firmar el contrato simplemente escribiendo su nombre con el teclado y Adobe creard una firma para
usted. Al hacer clic en «Aplicar» (“Apply”) (1) aparece una vista previa que puede confirmar haciendo clic en
«OK»,

Review and Sign X o+ v = 54

C O & si gy-dev.eu1.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLBIGZhCPIZDYFIACI 407izXLgaMC6yg) 8meOwvtCNDQGNCIMLBFQOKA.. 1 v [ &

B4 @B =

Type Draw Image Mobile

Draw your signature

Type your signature here

_
CoD

2.4.2 Firmar usando el ratén
Firmar usando el ratén significa que hara el trazo de su firma usando su ratén. Para firmar con el ratén,
mantenga presionado el botén izquierdo de su ratén y firme sobre la linea.

Si usa la opcién de firmar con el ratéon, también se le pedird que escriba su nombre manualmente usando el
campo requerido (1).
Al hacer clic en «Aplicar» (“Apply”) (2) aparece una vista previa que puede confirmar haciendo clic en «OK».

Review and Sign X o+ v - X

cC O @ siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CEFCIBAA3AAABLDIGZhCPI2DYFACI 407izXLgaMCEyg)_8meOwvtCNDQGNCIMLBFQOK4.. =2 v O &

Ed @ =

Type Draw Image Mobile

Select an image as your signature

Séﬂm Here

r ~
Enter your name |1 . Apply | 2

sieme ns-energy.com © 2023 Siemens Energy Page 7
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2.4.3 Firmar usando una imagen
Para firmar el contrato usando una imagen, haga clic en «Seleccionar imagen» (“Select image”) (1). Esto le
llevara al explorador de archivos, donde podra seleccionar la imagen de su firma.

Nota Asegurese de seleccionar una imagen de su firma que sea de alta calidad y que tenga un fondo blanco o
transparente.

Si usa la opcién de firmar subiendo una imagen, también se le pedird que escriba su nombre manualmente
usando el campo requerido (2).

Al hacer clic en «Aplicar» (“Apply”) (3) aparece una vista previa que puede confirmar haciendo clic en «OK».

Review and Sign x + v = X

CcC o @ si gy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIGZhCPI2DYFfACI 407izXLgaMCéyg) 8meOwvtCNDQGNCIMLBFQOK4.. 12 s [ & ¢

B4 & =

Type Draw Image Mobile

Create your signature on a mobile device

Select image [1

Enter your name I 2

2.4.4 Firmar usando un dispositivo movil

Para firmar usando un dispositivo movil es necesario contar con un smartphone y un nimero de teléfono. Para
iniciar el proceso de Firma con el mavil, escriba su nimero de teléfono en el campo correspondiente (1) y
seleccione el prefijo del pais en el menu desplegable (2). Haga clic en «Enviar» (“Send”) (3) para continuar. Siga
las instrucciones adicionales para el proceso de firma.

sieme ns-energy.com © 2023 Siemens Energy Page 8
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Review and Sign X + v = X

C { @& siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLBIGZhCPI2DYFFACI 407izXLgaMC6yg)_8meOwvtCNDQGNCIMLBFQOKA... 122 % [ &

Bd @ =

Type Draw Image Mobile

Type your name

Use your mobile device to easily draw or capture your signature.
A link will be sent to your mobile device via text:

0 | -

2.5. Confirmar la firma

Una vez que haya rellenado y firmado los campos requeridos, aparecera el mensaje «Campos requeridos
completados» (“Required fields completed”) en la esquina superior derecha (1) y el botén «Hacer clic para
firmar» (“Click to Sign”) (2) en la parte inferior. Podra realizar cambios en las firmas en cualquier momento antes
de enviar el contrato firmado haciendo clic en el botén «Hacer clic para firmar» (“Click to Sign”).

Confirme su firma y, por consiguiente, acepte el Acuerdo de informacién al consumidor de Siemens Energy
haciendo clic en el botén «Hacer clic para firmar» (“Click to Sign”).

Entonces, habra Firmado el contrato de manera correcta.

Review and Sign x + v = X

cC 0 @ siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIqZhCPI2DYFFACI 407izXLgaMC6yg) 8meOwvtCNDQGNCIMLBFQOK4.. 122 v [ &

Adobe Acrobat Sign @ -
Options v [DEMO USE ONLY] CWI6111 - For Verification Test- Short Non-Discl.... S 1

L [Siemens Energy Global GmbH & Co. KG]

Place, Date: Place, Date: Place, Date:
Click to change

Signature: Test S{gﬂﬁ{fﬁif@

Test Sgrative_($2p13,2073)

Email:

Name (print): Name (print): Name (print):

and to do business Click to Sign

sieme ns-energy.com © 2023 Siemens Energy Page 9
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3. FLUJO DE TRABAJO ADICIONAL

3.1 Proximos firmantes

En el resumen se indican los pasos que se deben completar si otra parte tiene que firmar el contrato.
También tiene la opcion de descargar el contrato firmado directamente desde la pagina de resumen. Para ello,
haga clic en «descargar una copia» (“download a copy”) (1). La descarga del documento PDF se iniciard automat-
icamente. Tenga en cuenta que la firma del comprador puede que todavia no esté visible durante esta etapa.

Review and Sign X o+

CcC 0 & siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIGZhCPJ2DYFfACI 407izXLgaMC6yg) 8meOwvtCNDQGNCIMLBFQOK4... & Y [ &

Adobe Acrobat Sign @ &

0 You're all set

You finished signing "[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short
Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties - short version.docx"

Next, will sign
All parties will be notified via email. You can alsofdownload a copy pf what you just
signed

© 2022 Adobe. All rights reserved. Terms Consumer Disclosure Trust Cookie preferences

3.2 Acceder al contrato firmado

Una vez que todas las partes hayan firmado el contrato, recibira otra notificacion de correo electrénico por
parte de Adobe Sign con el contrato final firmado por todas las partes.

‘9 T \L % v v Completed: “[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties - short version.docx™ - Mess...

File Message  Help Q  Tell me what you want to do

W~ 8 By | © € > | i shaetoTeams | 5§ Markunread S5~ M+ B~ L Find | 52+ | Q zoom | & vivainsights | €@ Report Spam
153

Completed: "[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties - short version.docx"

. . . € Reply = & ReplyAll —> Forward
° Siemens_Energy_Dev <adobesign@adobesign.com> D Reply D Reply orwart

To Di 13.09.2022 15:52

Al
3 Adobe Acrobat Sign AN

All parties finished
[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short
Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties
- short version.docx

The agreement is completed between:
« Siemens_Energy_Dev

- TestSignature
- hendrik viereck

"

or safeist.

Terma ot se Report Abuse

92022 Adabe. Al ights reserved.

Sieme ns-e nergy.com © 2023 Siemens Energy Page 10
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4. MAS INFORMACION EN EL SITIO WEB COCKPIT DEL PROVEEDOR

En caso de que tenga mas preguntas, vaya al sitio web Cockpit del proveedor de Siemens Energy, donde
también obtendra informacién sobre las posibilidades de soporte. Puede acceder a la pagina haciendo clic en
este Enlace.

SIEMENS

CNEIGY offerings

Siemens Energy SAP ARIBA Implementation

Siemens Energy is executing on its Vision. A major focus
of this Vision is the strategy of digitalization across all E2E ARIBA
parts of our business. Implementation

KEY FACTS BENEFITS MANUALS SUPPORT

Sieme ns-e nergy.com © 2023 Siemens Energy Page 11
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Published by

Siemens Energy AG
Procurement
Otto-Hahn-Ring 6
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Germany

For more information, please visit our website:

https://www.siemens-energy.com/qglobal/en/company/about/supply-
chain-management/supplier-cockpit.html
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