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1. ENREGISTREMENT D'UN FOURNISSEUR POUR L'ACCES A SAP 

ARIBA 

1.1. Invitation à l'inscription 

Pour enregistrer votre entreprise auprès de Siemens Energy, vous recevrez un e-mail comme indiqué ci-des-

sous. Veuillez suivre le lien « Cliquez ici » dans l'e-mail d’invitation afin de créer un compte pour votre 

entreprise dans ARIBA. Si vous ne trouvez pas cet e-mail, veuillez également vérifier votre dossier spam. 

 

 

 

 

1.2. Création de compte ou connexion 

Après avoir cliqué sur le lien de l'e-mail, vous serez guidé vers la page de connexion ARIBA. Celle-ci vous  

permet de créer un compte si votre entreprise n'est associée à aucun compte ARIBA (cliquez sur « Créer un 

nouveau compte ») ou de vous connecter à l'aide des identifiants du compte de votre entreprise (cliquez 

sur « Se connecter avec un compte existant »). 

SAP Ariba détecte également si des noms d'entreprise similaires existent déjà dans le portail. Si vous souhai-

tez trouver des comptes existants en fonction des informations contenues dans l'invitation, veuillez cliquer 

sur « examiner les comptes ». 
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Si vous possédez déjà un compte, veuillez vous connecter à l'aide de vos identifiants et passer au chapitre 2.0.  

 

 

1.3. Examiner les comptes 

1.3.1. Examiner les comptes correspondants. 

L'organisation du fournisseur est déjà enregistrée dans Ariba Network, mais la personne de contact recevant 

l'e-mail d'invitation de Siemens Energy ne possède pas de compte existant.  Si l'un de vos collègues a déjà créé 

un ou plusieurs comptes, une option « Examiner les comptes » est disponible.  

 

  

Si vous avez identifié un ou plusieurs comptes précédemment créés, veuillez cliquer sur les boutons contacter 

l'administrateur et envoyer afin de demander l'approbation pour un nouveau membre. 

S'il n'y a pas de correspondance pour quelqu'un dans votre équipe ou dans votre entreprise, fermez l'écran et 

continuez avec « Créer un nouveau compte ». Cela n’interférera avec aucun des comptes existants. 
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1.4. Créer un nouveau compte 

1.4.1. Informations sur l'entreprise 

 

L’étape suivante consiste à fournir les détails nécessaires pour créer un compte ARIBA. Dans la section  

Informations sur l'entreprise, veuillez fournir toutes les informations nécessaires et les vérifier. Les champs 

marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires et doivent donc être complétés. 
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Veuillez noter que la section DUNS n'est pas obligatoire et peut créer des problèmes lors de la création de 

compte au cas où d'autres comptes auraient déjà ajouté un numéro DUNS. Si vous ajoutez un numéro DUNS 

pour la création d'un nouveau compte et recevez une erreur, veuillez supprimer le numéro DUNS et continuer 

la création du compte. 
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1.4.2. Informations sur le compte administrateur    

La section suivante concerne les informations du compte administrateur. Veuillez vérifier et ajouter toutes 

les informations nécessaires et choisir un mot de passe pour votre compte.   

 

 

Une fois cette étape terminée, vous recevrez également un e-mail vous demandant de confirmer : 

 

 

  



siemens-energy.com © 2024 Siemens Energy Page 8 

 

 

1.4.3. Informations commerciales   

La dernière section de la procédure de création de compte ARIBA concerne votre entreprise. Veuillez nous 

fournir des informations sur vos catégories de produits et services ainsi que sur vos emplacements ship-to 

ou de service. Vous pouvez le faire en tapant la catégorie/l'emplacement dans le champ ou en recherchant 

une catégorie/un emplacement via le champ « Parcourir ».   

 

1.4.4. Sélection de catégories de produits et de services 

Si vous cliquez sur « Parcourir », vous pouvez voir un aperçu des produits et services. En cliquant sur la 

flèche de l'une d'entre elles, les catégories de produits et services de niveau inférieur s'affichent. Vous  

pouvez désormais rechercher la catégorie spécifique que vous souhaitez ajouter.  Lorsque vous avez trouvé la 

catégorie, cliquez dessus, cochez la case et cliquez sur « OK » pour l'ajouter à votre catégorie de produits 

et services.  

 

 

 

1.4.5. Emplacement ship-to ou de service 

Vous pouvez soit « Parcourir » l'emplacement de la même manière que celle expliquée pour les catégories de 

produits et de services, soit « Ajouter » l'emplacement en le saisissant dans le champ et en cliquant sur votre 

emplacement. 

 

  



siemens-energy.com © 2024 Siemens Energy Page 9 

 

 

 

Dans la capture d'écran suivante, vous pouvez voir le processus si vous cliquez sur « Parcourir ». 

 

1.4.6. Soumettez votre réponse. 

Après avoir rempli les champs, vous pouvez cliquer sur « Soumettre »     

 

1.4.7. Création du compte ARIBA terminée. 

Vous allez maintenant recevoir un e-mail de confirmation d'ARIBA indiquant que votre processus de  

création de compte est terminé. L'étape suivante consiste à effectuer l'enregistrement spécifique à Siemens 

Energy en remplissant le questionnaire d'enregistrement des fournisseurs (voir chapitre 2.0 de ce document). 

Dans cet e-mail, vous recevrez également votre  ID d'entreprise Ariba Network ANID12121212121. 
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1.5. Connecter le compte existant pour travailler dans SAP Ariba 

1.5.1. Utiliser un compte existant 

Si vous avez déjà accès à un compte Ariba que votre entreprise utilise actuellement, cliquez sur « Utiliser un 

compte existant », choisissez  Propositions et questionnaires Ariba pour vous connecter. 

   

Dans l'onglet Propositions et questionnaires Ariba, vous trouverez la page client de Siemens Energy. Veuillez 

compléter le questionnaire d'enregistrement du fournisseur. 

 

Si vous vous déconnectez de votre compte et vous reconnectez à la page d'accueil de votre tableau de bord, 

vous trouverez la section  Propositions et questionnaires Ariba dans l'onglet Réseau d'affaires en haut 

à gauche. Vous accéderez ainsi à la page client Siemens Energy, dans laquelle vous trouverez le  

questionnaire d'enregistrement de fournisseur. 
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2. QUESTIONNAIRE D'ENREGISTREMENT DE FOURNISSEUR  

2.1. Section 1 « Informations générales sur le fournisseur » 

La première question du questionnaire d'inscription vous demande de confirmer notre Code de conduite. 
Veuillez vous assurer que vous pouvez répondre à cette question par "oui", votre confirmation est essentielle 
pour que vous soyez accepté.   
Vous pouvez télécharger le code de conduite en cliquant sur le lien situé sous la question, ou visiter notre site Web.  
Pour plus d'informations, veuillez contacter notre équipe Master Data-Service par e-mail :  

ariba.onboarding.support@siemens-energy.com  

De plus, nous vous demandons de fournir des informations plus détaillées, telles que le nom complet de votre 
fournisseur, votre numéro de téléphone principal et votre adresse principale. La plupart des informations 
sont pré-remplies à partir de notre formulaire de demande d'acheteur, cependant, veuillez les ajuster si  
nécessaire. 

 
 

2.2. Section 2 "Informations fiscales" 

La deuxième section concerne vos informations fiscales. Il est obligatoire de sélectionner au moins votre pays, 

mais vous pouvez également saisir tous les identifiants fiscaux pertinents et joindre un fichier si nécessaire.  

 

  

mailto:ariba.onboarding.support@siemens-energy.com
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2.3. Section 3 « Engagement relatif aux substances »  

Dans la troisième section, vous devez sélectionner les spécifications concernant l’engagement relatif aux 

substances. La première question demande si vous avez prévu de livrer du matériel pertinent REACH 1ou 

ROHS2 à Siemens Energy.   

Avec la deuxième question, vous vous engagez à toujours déclarer tous les produits contenant des substances 

pertinentes REACH1ou ROHS2qui seront livrés à Siemens Energy.   

Il faut répondre aux deux questions. Nous vous contacterons en cas d'incohérences.  

Veuillez noter que certains champs du questionnaire ne sont pas obligatoires, mais veillez à fournir des  

réponses les plus détaillées possibles.  

 

1) Matières concernées par REACH : 
Produits chimiques pouvant avoir des effets graves sur la santé humaine ou l’environne-

ment : 

Par exemple, une matière toxique, cancérigène, un perturbateur endocrinien ou une 
substance irritante pour les voies respiratoires 

2) Matériel pertinent ROHS : 
Plomb, mercure, cadmium, chrome hexavalent, PBB et PBDE pour les appareils 

électriques et électroniques 

 

2.4. Section 4 "Certificats" 

Dans la quatrième section, vous avez la possibilité de télécharger des certificats . Ceci n’est pas obligatoire 

pour votre processus d’intégration, mais peut être nécessaire pour les questionnaires de qualification à venir 

et peut donc déjà être fait à ce stade. 
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2.5. Soumission 

Dès que vous avez saisi toutes les informations pertinentes dans le questionnaire d'enregistrement, vous pouvez 

cliquer sur « Soumettre la réponse complète » et sur « OK ». Cela enverra le questionnaire pour être approuvé.  

 

 

 

2.6. Courriel de confirmation 

Après avoir soumis votre questionnaire, vous recevrez un e-mail de confirmation indiquant que votre réponse 

sera examinée pour approbation.  En cliquant sur le lien « Cliquez ici » dans l'e-mail, vous pouvez vérifier 

l'état de votre enregistrement dans le portail des fournisseurs ARIBA.  

Vous en avez à présent terminé avec la procédure d'enregistrement. Vous recevrez une notification par 

e-mail lorsqu'une action de votre part sera nécessaire pour la procédure de qualification.  

Vous trouverez de plus amples informations dans le « Manuel du fournisseur 2. Qualification », accessible 

via ce lien : https://www.siemens-energy.com/global/en/company/about/supply-chain-management/supplier-

cockpit/sap-ariba-pmplementation.html  
 

 
  

https://protect.checkpoint.com/v2/___https:/www.siemens-energy.com/global/en/company/about/supply-chain-management/supplier-cockpit/sap-ariba-pmplementation.html___.YzJ1Omxpb25icmlkZ2U6YzpvOjU2NGVkNjA1M2U0N2E1ZmU0YTljYjg1NjA3NGM5NTU4OjY6YTFhNjo5MGY0NjEyY2I2MDFkYWI4MzZlNzEzYmU2ZmJkYWRhYmRiNmM4NTczZWRkZTMwMDBlYTViZWU4NmIzMzVjOThhOnA6VDpO
https://protect.checkpoint.com/v2/___https:/www.siemens-energy.com/global/en/company/about/supply-chain-management/supplier-cockpit/sap-ariba-pmplementation.html___.YzJ1Omxpb25icmlkZ2U6YzpvOjU2NGVkNjA1M2U0N2E1ZmU0YTljYjg1NjA3NGM5NTU4OjY6YTFhNjo5MGY0NjEyY2I2MDFkYWI4MzZlNzEzYmU2ZmJkYWRhYmRiNmM4NTczZWRkZTMwMDBlYTViZWU4NmIzMzVjOThhOnA6VDpO
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