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Manuel du fournisseur - Signature électronique

1. PRESENTATION DE LA SIGNATURE ELECTRONIQUE

1.1. Introduction

Dans ce manuel, vous apprendrez comment signer électroniquement un contrat avec Siemens Energy via
Adobe Sign.

Learning Goals

L-_] Sign a contract with Siemens Energy digitallyvia Adobe Sign

1.2. Notification par e-mail

Aprés avoir accepté un contrat avec Siemens Energy, vous serez contacté pour lire, vérifier et signer le con-
trat. Pour cela, vous recevrez un e-mail similaire a celui illustré, qui indique Signature demandée (1) dans le
titre et est envoyé depuis « Adobe Sign echosign@echosign.com » ou « Adobe Sign adobesign@ado-
besign.com » (2).

Pour lancer le processus de signature, cliquez sur le bouton « Vérifier et signer » (“Review and sign”) (3) qui est
fourni dans 'e-mail.

\9 ’[‘ J’ @ v %  Signature requested on "[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties - short version.d...

File Message  Help Q  Tell me what you want to do

W~ 8 B | © € — | @ shaetoTeams | § MarkUnread 53~ fa. . L Find | 52+ | Q zoom | & vivainsights | €@ Report Spam
!

1 on "[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties - short...

) Reply = € ReplyAll  —> Forward
2 <adobesign@adobesign.com D Rep [ orward
Di 13.09.2022 15:42

Adobe Acrobat Sign ﬂ

requests your signature on
[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short
Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties
- short version.docx

3 [Review and sign

v

Dear,
please review and sign the contract.
Best

0 [DEMO USE ONLY] CW16111 - Fe
ed Use Agreement - 2 partie:
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Manuel du fournisseur - Signature électronique

2. SIGNATURE ELECTRONIQUE DANS ADOBE SIGN

2.1. Authentification a deux facteurs

Une nouvelle fenétre de votre navigateur s'ouvre et vous renvoie a la page Adobe Sign spécifique a Siemens
Energy. Les documents étant sécurisés par une authentification a deux Facteurs, une vérification par télé-
phone est nécessaire avant de signer le contrat.

Pour cela, vous pouvez choisir de recevoir un code de vérification soit par appel vocal, soit par message texte
(1) et confirmer en cliquant sur « Envoyer le code » (“Send Code”) (2). Vous recevrez alors le code par le moyen
choisi, et vous pourrez le remplir dans le champ « Code » sur le site web (3).

Remarque: Veuillez contacter 'acheteur si le numéro de téléphone indiqué n’est pas correct ou si un autre

2

signataire doit signer le document pour votre société.

 Dolamerte - Droptax

@ hon s ousn Q) Ammnde @ Dioghan + o . - o . o Adohw Ao vome @) ety et w o umen - O

SIEMENS | jmevet
CNEIrGY | acrobatsign

This Document Requires Phone Verification

et to the followsng

1 [

Sie haben die Kontrolle

SEREIRCTWKOPQEFIG- YD WSPhQUSSIZ2A:
@ poonsn usn ) Amaronde Dot + Google s con ilin sty - Adctw Koo Home @) StckyWotes | Ade Lotwom ©) OpeSveeti D0 Do - Ona._ ) 01D | M Uurl_ - ot @ ron. @ A K @ vtk

SIEMENS | oo™
CNGIGY | A%RS, sign

This Document Requires Phone Verification

Sieme ns-e nergy.com © 2023 Siemens Energy Page 4



2.2. Acces au document

Pour poursuivre la procédure, acceptez les conditions d’utilisation et la politique de confidentialité
d’'Adobe en cliquant sur « Continuer » (“Continue”) (1) au bas de la page.

Faites défiler le document pour le vérifier ou procéder a la signature.

Review and Sign x  + v - o X
C (0 @& siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIqZhCPI2DYFfACi 407izXLgaMC6yg) 8meOWvtCNDQGNCIMLBFQOK4... & v [ &

3 Adobe Acrobat Sign @~

Options v [DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Discl... ©  Nextrequiredfield [El]

SHORT NON-DISCLOSURE AND SIEMENS
RESTRICTED USE AGREEMENT

CNercy

LKB ID: 2678 - Sample Contract / Mustervertrag
Author(s):
Owner / Org. Unit:

By clicking continue, | acknowledge that | have read and agree to the Adobe Terr

& Continue
our for details on our privacy practices.

2.3. Vérifier le document

Les messages éventuels de l'auteur apparaissent dans le coin supérieur droit (1). Aprés un court laps de temps,
ils disparaitront, mais vous pourrez toujours les rouvrir en cliquant sur la bulle d'aide dans le coin supérieur droit

(2).

Faites défiler le document pour le vérifier ou procéder a la signature.

Review and Sign x 4+ 22 = a X
C (@ @& siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLBIGZhCPI2DYFFACI 407izXLgaMC6yg) 8meOwviCNDQGNCIMLBFQOK4... & %% [ &
Adobe Acrobat Sign @ %
Options [DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Discl... 2 Next required field [[fJj}

1 View message from

SHORT NON-DISCLOSURE AN

please review and sign the contract.

RESTRICTED USE AGREEMEN i

LKB ID: 2678 - Sample Contract / Mustervertrag
Author(s):

uejs

Owner / Org. Unit:

siemens-energy.com



Manuel du fournisseur - Signature électronique

2.4. Signer le document

Pour étre redirigé vers le premier bloc de signature, vous pouvez soit cliquer sur la Fléeche « Démarrer »
(“Start”) (1) a gauche soit cliquer sur « Champ requis suivant » (“Next required field") (2) dans le coin supérieur
droit, puis cliquer sur le champ de signature marqué en jaune (3).

Vous pouvez également faire défiler le document et cliquer sur les champs jaunes (3) pour ouvrir le masque
de signature. Ces champs peuvent étre signés de quatre maniéres différentes: Vous pouvez soit taper votre
nom a l'aide de votre clavier, signer avec votre souris, télécharger une image existante de votre signature ou
utiliser 'écran tactile d'un appareil mobile pour signer.

Review and Sign x o+ 4 - a X
c o @ siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIqZhCPJ2DYFfACI 407izXLgaMC6yg) 8meOwvtCNDQGNCIMLBFQOK4... (2 ¢ o a
Adobe Acrobat Sign @ o

Options v [DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Discl... 2

SHORT NON-DISCLOSURE AND SIEMENS
cnercy

RESTRICTED USE AGREEMENT

LKB ID: 2678 - Sample Contract / Mustervertrag

1 Author(s):
Owner / Org. Unit:

v i s ole X
Language | English: US v ©2022 Adobe. Allrights reserved. Terms Consumer Disclosure Trust Cookie preferences
Review and Sign x  + v - =] X
cC o @ siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIGZhCPIZDYFFACI 407izXLgal 8meOwvtCNDQGNCIMLBFQOK4.. 12 % [ &
Adobe Acrobat Sign @ v
Options [DEMO USE ONLY] CWI16111 - For Verification Test- Short Non-Discl... ©  Nextrequiredfield [l
L [Siemens Energy Global GmbH & Co. KG]
Place, Date: Place, Date: Place, Date:
Click to Sign
Next signature: | Click here to sign | 3 Signature:
Email: Email:
Name (print): Name (print) Name (print):
Title: Title Title:
N 5 IS5 e ® & X
Language ‘ English: US. v © 2022 Adobe. All rights reserved.  Terms  Consumer Disclosure  Trust Cookie preferences

Sieme nS-enel'gy.COlTl © 2023 Siemens Energy Page 6



Manuel du fournisseur - Signature électronique

2.4.1 Signer en écrivant

Vous pouvez signer le contrat en écrivant simplement votre nom et Adobe créera une signature pour vous.

En cliquant sur « Appliquer » (“Apply”) (1), un apercu de la signature apparait que vous pouvez confirmer en
cliquant sur « OK »,

Review and Sign X o+ v = 54

C O & si gy-dev.eu1.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLBIGZhCPIZDYFIACI 407izXLgaMC6yg) 8meOwvtCNDQGNCIMLBFQOKA.. 1 v [ &

B4 @B =

Type Draw Image Mobile

Draw your signature

Type your signature here

_
CoD

2.4.2 Signer en dessinant
Signer en dessinant signifie que vous allez tracer votre signature a l'aide de votre souris. Pour commencer a
signer avec votre souris, maintenez le bouton gauche de votre souris enfoncé et signez sur la ligne.

Si vous utilisez la possibilité de signer en dessinant avec votre souris, il vous sera en outre demandé de taper
votre nom manuellement dans le champ requis (1).

En cliquant sur « Appliquer » (“Apply”) (2), un apercu de la signature apparait que vous pouvez confirmer en
cliquant sur « OK »,

Review and Sign X o+ v = 54

C O & si gy-dev.eu1.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLBIGZhCPIZDYFIACI 407izXLgaMC6yg) 8meOwvtCNDQGNCIMLBFQOKA.. 1 v [ &

B4 & =3

Type Draw Image Mobile

select an image as your signature

Séﬁn/ Here

r ~
Enter your name |1 s Apply | 2

sieme ns-energy.com © 2023 Siemens Energy Page 7



Manuel du fournisseur - Signature électronique

2.4.3 Signer en téléchargeant une image

Pour signer le contrat a l'aide d'une image, cliquez sur « Sélectionner une image » (“Select image”) (1). Cela
vous meénera a votre explorateur de fichiers, ou vous pourrez sélectionner 'image de votre signature.

Remarque: Veillez a sélectionner une image de haute qualité de votre signature sur un fond blanc ou
transparent.

Si vous utilisez 'option de signature par téléchargement d’'une image, il vous sera en outre demandé de saisir
votre nom manuellement dans le champ requis (2).

En cliquant sur « Appliquer » (3), un apercu de la signature apparait que vous pouvez confirmer en cliquant sur
« OK »,

Review and Sign X o+ v = b s

C O s gy-dev.eu1.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIGZhCPI2DYFfACI_407izXLgaMC6yg)_BmeOwvtCNDQGNCIMLEFQOK4... 12 % [ &

E 4 & =B

Type Draw Image Mobile

Create your signature on a mobile device

Select image [1

Enter your name

2.4.4 Signer sur un mobile

Signer sur un mobile nécessite votre numéro de téléphone et un smartphone. Pour lancer le processus de
signature sur mobile, tapez votre numéro de téléphone dans le champ correspondant (1) et sélectionnez le
préfixe du pays dans la liste déroulante (2). Cliquez sur « Envoyer » (“Send”) (3) pour continuer. Veuillez suivre
les autres instructions pour le processus de signature.

sieme ns-energy.com © 2023 Siemens Energy Page 8
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Review and Sign X + v

C { @& siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLBIGZhCPI2DYFFACI 407izXLgaMC6yg)_8meOwvtCNDQGNCIMLBFQOKA... 122 % [ &

Bd @ =

Type Draw Image Mobile

Type your name

Use your mobile device to easily draw or capture your signature.
A link will be sent to your mobile device via text:

0 | -

2.5. Confirmer la signature

Une fois que vous aurez rempli et signé tous les champs obligatoires, le message « Champs obligatoires
remplis » (“Required fields completed”) apparaitra dans le coin supérieur droit (1) et le bouton « Cliquer pour
signer » (“Click to sign”) (2) apparaitra dans la partie inférieure. Vous pouvez apporter des modifications aux
signatures jusqu’a ce que vous ayez finalement soumis le contrat signé en cliquant sur le bouton « Cliquer pour
signer » (“Click to sign”).

Confirmez votre signature et acceptez ainsi 'accord de Divulgation aux consommateurs de Siemens Energy
en cliquant sur le bouton « Cliquer pour signer » (“Click to sign”).

Vous avez maintenant signé le contrat avec succés.

Review and Sign X +

C { & siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLBIGZhCPI2DYFFAC 407izXLgaMC6yg)_8meOwvtCNDQGNCIMLBFQOKA... 122 % [ &

Adobe Acrobat Sign @ -
Options [DEMO USE ONLY] CW16T1 - For Verification Test- Short Non-Discl... e 1

L [Siemens Energy Global GmbH & Co. KG]

Place, Date: Place, Date: Place, Date:
Click to change

Signature: 12JE Sggmmrz X Signature:

Test Signature (SEp 13, 2022)
Email: Email:

Name (print): Name (print): Name (print):

By signing, | agree to this agreement, the and to do business Click to Sign

electronically with Siemens_Energy_Dev.

sieme ns-energy.com © 2023 Siemens Energy Page 9
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3. FLUX DE TRAVAIL SUPPLEMENTAIRE

3.1 Les prochains signataires

Le résumé indiquera les prochaines étapes si une autre partie doit signer le contrat. Vous avez également
la possibilité de télécharger le contrat signé directement a partir de la page récapitulative, en cliquant sur «
télécharger une copie » (“download a copy”) (1). Le téléchargement du PDF démarrera automatiquement. Notez
que la signature de l'acheteur peut ne pas étre encore visible a ce stade.

Review and Sign X o+

CcC 0 & siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIGZhCPJ2DYFfACI 407izXLgaMC6yg) 8meOwvtCNDQGNCIMLBFQOK4... & Y [ &

Adobe Acrobat Sign @ 5

0 You're all set

You finished signing "[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short
Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties - short version.docx"

Next, will sign

All parties will be notified via email. You can alsofdownload a copy pf what you just
signed

© 2022 Adobe. All rights reserved. Terms Consumer Disclosure Trust Cookie preferences

3.2 Acces au contrat signé

Une fois que toutes les parties ont signé le contrat, vous recevrez une autre notification par e-mail d’Adobe
Sign avec le contrat final signé par toutes les parties.

Completed: "[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties - short version.docx” - Mess...

W «~ = Rav | & & 1 & chaarntasme | M makunead B8 1 B - L find | 5%~ | Q zoom | & vivainsights | €@ Report Spam

Completed: "[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties - short version.docx"

. . . € Reply | & ReplyAll —> Forward | | e+
° Siemens_Energy_Dev <adobesign@adobesign.com> D Reply | € Reply orwart
To TR

Al
3 Adobe Acrobat Sign AN

All parties finished
[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short
Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties
- short version.docx

The agreement is completed between:
« Siemens_Energy_Dev

- TestSignature
- hendrik viereck

"

or safeist.

Terma ot se Report Abuse

92022 Adabe. Al ights reserved.

Sieme ns-e nergy.com © 2023 Siemens Energy Page 10



Manuel du fournisseur - Signature électronique

4. INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES - SITE WEB DU COCKPIT DES
FOURNISSEURS

Pour toute question, veuillez consulter le site Web du cockpit des fournisseurs de Siemens Energy. Vous y
trouverez également des informations concernant les différentes possibilités d’'assistance. Vous pouvez ac-
céder a la page en cliquant sur ce Lien.

SIEMENS

CNEIGY offerings News

Siemens Energy SAP ARIBA Implementation

Siemens Energy is executing on its Vision. A major focus
of this Vision is the strategy of digitalization across all E2E ARIBA
parts of our 3 Implementation

KEY FACTS BENEFITS MANUALS SUPPORT

Sieme ns-e nergy.com © 2023 Siemens Energy Page 11
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