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Lieferanten Manual: Elektronische Unterschrift

1. UBERBLICK UBER DIE ELEKTRONISCHE UNTERSCHRIFT
1.1. Einfiihrung

In diesem Handbuch erfahren Sie, wie Sie einen Vertrag mit Siemens Energy elektronisch iiber Adobe Sign
abschlieRBen.

Learning Goals

L-_] Sign a contract with Siemens Energy digitallyvia Adobe Sign

1.2. E-Mail Benachrichtigung
Nachdem Sie einem Vertrag mit Siemens Energy zugestimmt haben, werden Sie gebeten, den Vertrag zu
lesen, zu priifen und zu unterschreiben. Dazu erhalten Sie eine dhnliche E-Mail wie die abgebildete, in deren

Titel "Unterschrift erforderlich” (Signature requested) (1) steht und die von "Adobe Sign
echosign@echosign.com” oder "Adobe Sign adobesign@adobesign.com" (2) gesendet wird.

Um den Unterschriftsprozess zu starten, klicken Sie auf die Schaltflache "Prifen und Unterschreiben" (Review
and sign) (3), die in der E-Mail enthalten ist.

D) P 0 ® v 5 Signature requested on "[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties - short version.d...
File Message  Help Q  Tell me what you want to do
W~ 8 B | © € — | @ shaetoTeams | § MarkUnread 53~ fa. . L Find | 52v | Q zoom | & vivainsights | € ReportSpam | =*-
5 1 v
1|Signature requested pn "[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties - short...

% Reply Al —> Forward

) Repl ..

@ <adobesign@adobesign.com D Reply
Di 13.00.2022 15:42
{3 Adobe Acrobat Sign ﬂ [

i requests your signature on
[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short
Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties
- short version.docx

3 [Review and ign

Best

HENDRIK VIERECK
hendr* * ~t@siemens-energy.com
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Lieferanten Manual: Elektronische Unterschrift

2. ELEKTRONISCHE UNTERSCHRIFT IN ADOBE SIGN
2.1. 2-Faktor-Authentifizierung

Ein neues Fensterin Ihrem Browser 6ffnet sich und leitet Sie auf die Siemens Energy Seite fiir Adobe Sign weiter.
Da die Dokumente mit einer 2-Faktor-Authentifizierung gesichert sind, ist eine telefonische Verifizierung
erforderlich, bevor Sie den Vertrag unterschreiben kénnen.

Dazu konnen Sie auswdhlen, ob Sie einen Verifizierungscode per Sprachanruf oder per Textnachricht erhalten
mochten (1), und durch Klicken auf "Code senden" (Send Code) bestétigen (2). Sie erhalten nun den Code auf
dem gewdhlten Weg und kdnnen ihn in das Feld "Code" auf der Website eingeben (3).

Hinweis: Bitte setzen Sie sich mit dem Einkdufer in Verbindung, falls die angegebene Telefonnummer
nicht korrekt ist oder wenn ein anderer Vertreter das Dokument fiir lhr Unternehmen unterzeichnen soll.

SIEMENS | jmevet
CNEIrGY | acrobatsign

This Document Requires Phone Verification

Sie haben die Kontrolle

f 0wt @honn @ AWIT @ oo

SIEMENS | oo™
CNEIGY | A%8%, sign

This Document Requires Phone Verification

_‘[:j‘ — a3
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2.2. Zugriff auf das Dokument

Um den Prozess fortzusetzen, akzeptieren Sie die Nutzungsbedingungen und die Datenschutzrichtlinie von
Adobe, indem Sie unten auf der Seite auf "Weiter" (Continue) (1) klicken.

Nun kann der zu unterzeichnende Vertrag aufgerufen werden.

Review and Sign x  + v - o X
C (0 @& siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIqZhCPI2DYFfACi 407izXLgaMC6yg) 8meOWvtCNDQGNCIMLBFQOK4... & v [ &

3 Adobe Acrobat Sign @~

Options v [DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Discl... ©  Nextrequiredfield [El]

SHORT NON-DISCLOSURE AND SIEMENS
RESTRICTED USE AGREEMENT

CNercy

LKB ID: 2678 - Sample Contract / Mustervertrag
Author(s):
Owner / Org. Unit:

By clicking continue, | acknowledge that | have read and agree to the Adobe Terr

& Continue
our for details on our privacy practices.

2.3. Uberpriifung des Dokuments

Mogliche Nachrichten des Autors werden in der oberen rechten Ecke angezeigt (1). Nach kurzer Zeit
verschwinden sie, aber Sie kdnnen sie jederzeit wieder 6ffnen, indem Sie auf die Sprechblase in der rechten
oberen Ecke klicken (2).

Scrollen Sie durch das Dokument, um es zu iiberpriifen oder mit der Unterschrift fortzufahren.

Review and Sign x 4+ 22 = a X
C (@ @& siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLBIGZhCPI2DYFFACI 407izXLgaMC6yg) 8meOwviCNDQGNCIMLBFQOK4... & %% [ &
Adobe Acrobat Sign @ %
Options [DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Discl... 2 Next required field [[fJj}

1 View message from

SHORT NON-DISCLOSURE AN

please review and sign the contract.

RESTRICTED USE AGREEMEN i

LKB ID: 2678 - Sample Contract / Mustervertrag
Author(s):

uejs

Owner / Org. Unit:

siemens-energy.com
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2.4. Unterschrift des Dokuments

Um zum ersten Unterschriftenblock weitergeleitet zu werden, konnen Sie entweder links auf den PFeil "Start"
(1) klicken oder rechts oben auf "Nachstes PFflichtfeld" (Next required field) (2) und dann auf das gelb
markierte Unterschriftenfeld (3).

Alternativ konnen Sie auch durch das Dokument scrollen und auf die gelben Felder (3) klicken, um die
Unterschriftsmaske zu 6ffnen. Diese Felder kénnen auf vier verschiedene Arten unterschrieben werden:
Sie kénnen entweder lhren Namen (iber die Tastatur eingeben, mit der Maus unterschreiben, ein vorhandenes
Bild lhrer Unterschrift hochladen oder den Touchscreen eines mobilen Gerats zum Unterschreiben verwenden.

Review and Sign X o+ v = A X

cC o @& siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIGZhCPI2DYFFACI 407izXLgaMC6yg) 8meOwvtCNDQGNCIMLBFQOK4
9y g g 1 g g9

Adobe Acrobat Sign @ B

Options v [DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Discl... 2

SHORT NON-DISCLOSURE AND SIEMENS
cnercy

RESTRICTED USE AGREEMENT

LKB ID: 2678 - Sample Contract / Mustervertrag
1 2 Author(s):
Owner / Org. Unit:

v © 2022 Adobe. All righ

v o115 Q0 @ & X

served. Terms Consumer Disclosure Trust Cookie preferences

Review and Sign X 4+ v - fu] S
c O & siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLDIGZhCPI2DYFIACI 407izXLgaMC6yg)_8meOwvtCNDQGNCIMLBFQOK4.. 12 w [ &
Adobe Acrobat Sign @ -
Options ¥ [DEMO USE ONLY] CWI16111 - For Verification Test- Short Non-Discl... ©  Nextrequiredfield [l
L [Siemens Energy Global GmbH & Co. KG]
Place, Date: Place, Date: Place, Date
Click to Sign
Next signature: | Click here to sign | 3 Signature:
Email: Email:
Name (print): Name (print): Name (print):
Title: Title Title:
~ 5 /s O ® 4 X
Language ‘ English: US v © 2022 Adobe. All rights reserved.  Terms Consumer Disclosure  Trust Cookie preferences
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2.4.1 Unterschreiben durch Tippen

Sie kdnnen den Vertrag unterschreiben, indem Sie einfach lhren Namen eintippen, Adobe erstellt dann eine
Unterschrift fiir Sie. Wenn Sie auf "Ubernehmen" (Apply) (1) klicken, erscheint eine Unterschriftsvorschau, die
Sie mit einem Klick auf "OK" bestdtigen kénnen.

ga Review and Sign x + v - s
'g

C O a s gy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIGZhCPIZDYFFACI 407izXLgaMCyg) 8meOwvtCNDQGNCIMLBFQOK4.. 1 % [ &

B @R

Type Draw Image Mobile

Draw your signature

Type your signature here

—
=

2.4.2 Unterschreiben durch Zeichnen

Unterschreiben durch Zeichnen bedeutet, dass Sie Ihre Unterschrift mit der Maus zeichnen. Um mit der Maus
zu unterschreiben, halten Sie die linke Maustaste gedriickt und unterschreiben Sie auf der Linie.

Wenn Sie diese Moglichkeit nutzen, werden Sie zusatzlich aufgefordert, lhren Namen manuell in das dafir
vorgesehene Feld einzugeben (1). Durch Klicken auf "Ubernehmen" (Apply) (2) erscheint eine Signaturvorschau,
die Sie mit "OK" bestatigen konnen.

Review and Sign X o+ v = b4

C O asi gy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIGZhCPI2DYFIACI 407izXLgaMC6yg) BmeOwviCNDQGNCIMLBFQOK4 . 1 v [ &

B4 & =

Type Draw Image Mobile

select an image as your signature

Séﬁn/ Here

Enter your name I 1

sieme ns-energy.com © 2023 Siemens Energy Page 7
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2.4.3 Unterschreiben durch Hochladen eines Bildes

Um den Vertrag mit einem Bild zu unterschreiben, klicken Sie auf "Bild auswahlen" (Select image) (1). Dies
fGhrt Sie zu Ihrem Datei-Explorer, wo Sie das Bild lhrer Unterschrift auswahlen kénnen.

Achten Sie bitte darauf, dass Sie ein qualitativ hochwertiges Bild lhrer Unterschrift auf weiBem oder
transparentem Hintergrund auswahlen.

Wenn Sie diese Option nutzen, werden Sie zusatzlich aufgefordert, lhren Namen manuell in das dafir
vorgesehene Feld (2) einzugeben.

Durch Klicken auf "Ubernehmen" (Apply) (3) erscheint eine Signaturvorschau, die Sie mit "OK" bestitigen
kénnen.

Review and Sign X o+ v = b s

C O s gy-dev.eu1.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIGZhCPI2DYFfACI_407izXLgaMC6yg)_BmeOwvtCNDQGNCIMLEFQOK4... 12 % [ &

E 4 & =B

Type Draw Image Mobile

Create your signature on a mobile device

Select image [1

Enter your name I 2

2.4.4 Unterschrift auf dem Handy

Fir die Unterzeichnung auf dem Handy benétigen Sie lhre Telefonnummer und ein Smartphone. Um den
Unterschriftsprozess auf dem Handy zu starten, geben Sie lhre Telefonnummer in das entsprechende Feld
(1) ein und wahlen Sie die Landesvorwahl aus dem Dropdown-Meni (2). Klicken Sie auf "Senden" (Send) (3), um
fortzufahren. Bitte folgen Sie den weiteren Anweisungen zum Unterschriftsprozess.

sieme ns-energy.com © 2023 Siemens Energy Page 8
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Review and Sign X + v = X

C { @& siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLBIGZhCPI2DYFFACI 407izXLgaMC6yg)_8meOwvtCNDQGNCIMLBFQOKA... 122 % [ &

Bd @ =

Type Draw Image Mobile

Type your name

Use your mobile device to easily draw or capture your signature.
A link will be sent to your mobile device via text:

‘
2 M T e 3

2.5. Bestatigung der Unterschrift

Nachdem Sie alle erforderlichen Felder ausgefiillt und unterschrieben haben, erscheint oben rechts die
Meldung "Erforderliche Felder ausgefiillt” (Required Fields completed) (1) und unten die Schaltflache "Zum
Unterschreiben klicken" (Click to Sign) (2). Sie kdnnen Anderungen an den Unterschriften vornehmen, bis Sie
den unterzeichneten Vertrag durch Klicken auf die Schaltfliche "Zum Unterzeichnen klicken" endgiiltig
eingereicht haben.

Bestdtigen Sie lhre Unterschrift und stimmen Sie damit auch den Verbraucherinformationen von Siemens
Energy zu, indem Sie auf die Schaltflache "Click to Sign" klicken.You have now successfully signed the contract.

Sie haben den Vertrag nun erfolgreich unterschrieben.

Review and Sign X o+ v = 5.4
C O  asi gy-dev.eul adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIGZhCPIZDYFIACI 407izXLgaMC6yg) BmeOwviCNDQGNCIMLBFQOK4.. 18 ® O &
Adobe Acrobat Sign @ hd
Options [DEMO USE ONLY] CW16T11 - For Verification Test- Short Non-Discl... S 1

L1 [Siemens Energy Global GmbH & Co. KG]

Place, Date: Place, Date: Place, Date:
Click to change

Signatare Signature:

Email: Email:

Signature: I‘?\fﬁ

igpaure_ (-

Name (print): Name (print): Name (print):

By signing, | agree to this agreement, the and to do business Click to Sign
electronically with Siemens_Energy_Dev.

sieme ns-energy.com © 2023 Siemens Energy Page 9
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3. WEITERER ARBEITSABLAUF

3.1 Naichste Unterzeichnende

In der ZusammenfFassung werden die ndchsten Schritte angegeben, Falls eine andere Partei den Vertrag
unterzeichnen muss. Sie haben auch die Moglichkeit, den unterzeichneten Vertrag direkt von der
Ubersichtsseite herunterzuladen, indem Sie auf "Kopie herunterladen" (Download a Copy) (1) klicken. Der PDF-
Download wird automatisch gestartet. Beachten Sie, dass die Unterschrift des Einkaufers in diesem Stadium
moglicherweise noch nicht sichtbar ist.

Review and Sign X +

C (0 @ siemens-energy-dev.eul.adobesign.com/public/esign?tsid=CBFCIBAA3AAABLbIGZhCPI2DYFfACi 407izXLgaMC6yg) BmeOWvtCNDQGNCIMLBFQOK4.. @ % [ &

Adobe Acrobat Sign @ v B

0 You're all set

You finished signing "[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short
Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties - short version.docx”"

Next, will sign.
All parties will be notified via email. You can a!sf what you just
signed

© 2022 Adobe. All rights reserved.  Terms Consumer Disclosure Trust Cookie preferences

3.2 Zugriff auf den unterzeichneten Vertrag

Sobald alle Parteien den Vertrag unterzeichnet haben, erhalten Sie eine weitere E-Mail-Benachrichtigung
von Adobe Sign mit dem endgiiltigen, von allen Parteien unterzeichneten Vertrag.

Completed: "[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties - short version.docx™ - Mess...

W « = Rhv | & & o | & chaatntasme | ® makunead 35 1 B L Find | 58+ | Q zoom | & vivainsights | € Report Spam
1)

Completed: "[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties - short version.docx"

i € Reply | % Reply Al —> Forward
e Siemens_Energy_Dev <adobesign@adobesign.com> 2 REPY 2 Neply orwar

To Di 13.09.2022 15:52

[«
R B

All parties finished
[DEMO USE ONLY] CW16111 - For Verification Test- Short
Non-Disclosure and Restricted Use Agreement - 2 parties
- short version.docx

The agreement is completed between:
+ Siemens_Energy Dev

- TestSignature
- hendrik viereck

Terma o se Report Abuse

Sieme ns-e nergy.com © 2023 Siemens Energy Page 10
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4. WEITERE INFORMATIONEN - SUPPLIER COCKPIT WEBSITE

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Website des Siemens Energy Lieferantencockpits, wo Sie auch
Informationen zu den Supportméglichkeiten erhalten. Sie erreichen die Seite durch einen Klick auf diesen Link.

SIEMENS
BNGIGY offerings  News

Siemens Energy SAP ARIBA Implementation

Siemens Energy is executing on its Vision. A major focus
of this Vision is the strategy of digitalization across all E2E ARIBA
parts of our business. Implementation

KEY FACTS BENEFITS MANUALS SUPPORT

Sieme ns-e nergy.com © 2023 Siemens Energy Page 11


https://www.siemens-energy.com/global/en/company/about/supply-chain-management/supplier-cockpit/sap-ariba-pmplementation.html
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Siemens Energy AG
Procurement
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For more information, please visit our website:

https://www.siemens-energy.com/qglobal/en/company/about/supply-
chain-management/supplier-cockpit.html
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