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1. LIEFERANTENREGISTRIERUNG FÜR DEN ZUGANG ZU SAP 

ARIBA 

1.1. Registrierungseinladung 

Um Ihr Unternehmen bei Siemens Energy zu registrieren, erhalten Sie eine E-Mail wie unten dargestellt. Bitte 

verwenden Sie den Link „Hier klicken“ in der Einladungs-E-Mail, um für Ihr Unternehmen ein Konto in 

ARIBA zu erstellen. Wenn Sie diese E-Mail nicht finden können, überprüfen Sie bitte auch Ihren Spam-Ordner. 

 

 

 

 

1.2. Konto erstellen oder anmelden 

Nachdem Sie auf den Link in der E-Mail geklickt haben, werden Sie zur ARIBA-Anmeldeseite weitergeleitet. 

Hier können Sie entweder ein neues Konto erstellen, falls Ihr Unternehmen noch kein ARIBA-Konto hat 

(klicken Sie auf „Neues Konto erstellen“). Sie können sich aber auch mit den Anmeldedaten des bestehen-

den Kontos Ihres Unternehmens anmelden (klicken Sie auf „ Anmelden → Vorhandenes Konto verwenden“). 

SAP Ariba erkennt auch, ob im Portal bereits ähnliche Firmennamen vorhanden sind. Wenn Sie anhand der 

Informationen in der Einladung vorhandene Konten finden möchten, klicken Sie bitte auf „Konten überprü-

fen“. 
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Wenn Sie bereits ein Konto haben, melden Sie sich bitte mit Ihren vorhandenen Anmeldeinformationen an 

und fahren Sie mit 2.0 fort.  

 

 

1.3. Konten überprüfen 

1.3.1. Übereinstimmende Konten überprüfen 

Die Lieferantenorganisation ist bereits im Ariba Network registriert, aber die Kontaktperson, die die Einla-

dungs-E-Mail von Siemens Energy erhält, hat kein bestehendes Konto. Wenn einer Ihrer Kollegen zuvor ein 

oder mehrere Konten erstellt hat, wird Ihnen die Option  „Konten überprüfen“ angeboten.  

 

  

Wenn Sie zuvor ein oder mehrere Konten erstellt haben, klicken Sie bitte auf die Schaltflächen  Administrator 

kontaktieren  und  Senden , um eine Genehmigung für ein neues Mitglied anzufordern. 

Sollte es für niemanden in Ihrem Team oder an Ihrem Unternehmensstandort eine Übereinstimmung geben, 

schließen Sie den Bildschirm und fahren Sie mit „Neues Konto erstellen“ fort. Dies hat keine Auswirkungen 

auf die bestehenden Konten. 
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1.4. Neues Konto erstellen 

1.4.1. Informationen zum Unternehmen 

 

Der nächste Schritt besteht darin, die erforderlichen Angaben zur Erstellung eines ARIBA-Kontos zu machen. 

Geben Sie im Abschnitt  Unternehmensinformationen  bitte alle erforderlichen Informationen ein und über-

prüfen Sie diese. Mit einem Sternchen (*) gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder und sollten daher 

ausgefüllt werden. 
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Bitte beachten Sie, dass der DUNS-Abschnitt nicht obligatorisch ist und bei der Kontoerstellung zu Problemen 

führen kann, falls anderen Konten bereits eine DUNS-Nummer hinzugefügt wurde. Wenn Sie für die Erstellung 

eines neuen Kontos eine DUNS-Nummer hinzufügen und eine Fehlermeldung erhalten, entfernen Sie bitte die 

DUNS-Nummer und fahren Sie mit der Kontoerstellung fort. 
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1.4.2. Administrator-Kontoinformationen    

Im nächsten Abschnitt geht es um die Administrator-Kontoinformationen. Bitte überprüfen und  fügen Sie 

alle erforderlichen Informationen hinzu und wählen Sie ein Passwort für Ihr Konto.   

 

 

Sobald dieser Schritt abgeschlossen ist, erhalten Sie außerdem eine E-Mail mit der Bitte um Bestätigung: 
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1.4.3. Geschäftsinformationen   

Der letzte Abschnitt des ARIBA-Kontoerstellungsprozesses befasst sich mit Ihrem Unternehmen. Bitte 

geben Sie uns Informationen zu Ihren  Produkt- und Servicekategorien sowie zu Ihren  Liefer- bzw. Service-

standorten. Dies können Sie tun, indem Sie  entweder die Kategorie/den Ort in das Feld eingeben oder 

über das Feld „Durchsuchen“ nach einer Kategorie/einem Ort suchen.  

 

1.4.4. Auswahl der Produkt- und Servicekategorien 

Wenn Sie auf „Durchsuchen“ klicken, wird Ihnen eine Übersicht der Produkte und Serviceleistungen an-

gezeigt. Durch Klicken auf den Pfeil einer dieser Kategorien werden untergeordnete Produkt- und Serviceka-

tegorien angezeigt. Sie können jetzt nach der bestimmten Kategorie suchen, die Sie hinzufügen möchten. 

Wenn Sie die Kategorie gefunden haben, klicken Sie darauf, aktivieren Sie das Kontrollkästchen und kli-

cken Sie auf „OK“, um sie zu Ihrer Produkt- und Servicekategorie hinzuzufügen.  

 

 

 

1.4.5. Lieferadresse für Service-Standort 

Sie können den Standort entweder „durchsuchen“, ähnlich wie für die Produkt- und Servicekategorien erläu-

tert, oder Sie können den Standort „hinzufügen“, indem Sie den Standort in das Feld eingeben und auf Ihren 

Standort klicken. 
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Im nächsten Screenshot können Sie den Vorgang sehen, wenn Sie auf „Durchsuchen“ klicken. 

 

1.4.6. Ihre Antwort senden 

Nachdem Sie die Felder ausgefüllt haben, können Sie auf „Senden“ klicken.     

 

1.4.7. ARIBA-Kontoerstellung abgeschlossen 

Sie erhalten nun eine Bestätigungs-E-Mail von ARIBA , dass die Kontoerstellung abgeschlossen ist. Der 

nächste Schritt besteht darin, die Siemens Energy-spezifische Registrierung durchzuführen, indem Sie den 

Fragebogen zur Lieferantenregistrierung ausfüllen (siehe Kapitel 2.0 dieses Dokuments). 

In dieser E-Mail erhalten Sie auch Ihre  Ariba Network Business ID ANID12121212121. 
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1.5. Melden Sie sich mit dem vorhandenen Konto an, um in SAP Ariba 

zu arbeiten 

1.5.1. Vorhandenes Konto verwenden 

Wenn Sie bereits Zugang zu einem Ariba-Konto haben, das Ihr Unternehmen derzeit verwendet, klicken Sie 

bitte auf „Vorhandenes Konto verwenden“ und wählen Sie Ariba-Angebote und Fragebögen, um sich an-

zumelden. 

   

Auf der Registerkarte „Ariba-Angebote und Fragebögen“ finden Sie die Kundenseite von Siemens Energy. 

Fahren Sie bitte mit dem Ausfüllen des Fragebogens zur Lieferantenregistrierung fort. 

 

Wenn Sie sich von Ihrem Konto ab- und bei Ihrer Dashboard-Startseite wieder anmelden, finden Sie den Ab-

schnitt „Ariba-Angebote und Fragebögen“ unter der Registerkarte „Business-Netzwerk“ oben links. 

Dadurch gelangen Sie zur Kundenseite von Siemens Energy, wo Sie den Fragebogen zur Lieferantenregistrie-

rung finden.  
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2. FRAGEBOGEN ZUR LIEFERANTENREGISTRIERUNG  

2.1. Abschnitt 1 „Allgemeine Lieferanteninformationen“ 

In der ersten Frage des Registrierungsfragebogens werden Sie gebeten, unseren Verhaltenskodex zu be-
stätigen. Bitte stellen Sie sicher, dass Sie diese Frage mit „Ja“ beantworten können; Ihre Bestätigung ist 
für Ihre Zulassung unerlässlich.  
Sie können den Verhaltenskodex herunterladen, indem Sie auf den Link unter der Frage klicken oder unsere 
Website besuchen.  
Für weitere Informationen kontaktieren Sie bitte unser Stammdaten-Service-Team per E-Mail:  

ariba.onboarding.support@siemens-energy.com  

Darüber hinaus bitten wir Sie um die Angabe detaillierterer Informationen , beispielsweise Ihres vollständi-
gen Lieferantennamens, Ihrer Haupttelefonnummer und Hauptadresse. Die meisten Informationen sind 
bereits vorausgefüllt aus dem Anfrageformular unseres Käufers, doch passen Sie diese bitte bei Bedarf an. 

 
 

2.2. Abschnitt 2 „Steuerinformationen“ 

Im zweiten Abschnitt werden Sie nach Ihren  Steuerinformationen gefragt. Es ist obligatorisch, zumindest 

Ihr Land auszuwählen. Sie können aber auch alle relevanten Steuernummern eingeben und bei Bedarf 

eine Datei anhängen.  

 

  

mailto:ariba.onboarding.support@siemens-energy.com
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2.3. Abschnitt 3 „Substanzverpflichtung“  

Im dritten Abschnitt müssen Sie Spezifikationen bezüglich der Verpflichtung zur Angabe der verwendeten 

Stoffe auswählen. Die erste Frage lautet, ob Sie geplant haben,  REACH1 oder ROHS2 relevantes Material  

an Siemens Energy zu liefern. 

Mit der zweiten Frage verpflichten Sie sich, stets alle Produkte mit REACH1 oder ROHS2 relevanten Stof-

fen zu deklarieren, die jemals an Siemens Energy geliefert werden werden.  

Beide Fragen sollten beantwortet werden. Bei Unstimmigkeiten nehmen wir Kontakt mit Ihnen auf.  

Bitte beachten Sie, dass der Fragebogen einige nicht obligatorische Felder enthält; geben Sie Ihre Angaben 

dennoch so detailliert wie möglich an.  

 

1) REACH-relevantes Material: 
Chemikalien, die schwerwiegende Auswirkungen auf die menschliche Gesundheit oder 

die Umwelt haben können: 

Beispielsweise Material, das giftig, krebserregend, endokrinschädigend oder atem-
wegssensibilisierend ist 

2) ROHS-relevantes Material: 
Blei, Quecksilber, Cadmium, sechswertiges Chrom, PBBs und PBDEs für elektrische 

und elektronische Geräte 

 

2.4. Abschnitt 4 „Zertifikate“ 

Im vierten Abschnitt haben Sie die Möglichkeit, Zertifikate hochzuladen. Dies ist für Ihren Onboarding-

Prozess nicht zwingend erforderlich, kann aber für kommende Qualifikationsfragebögen erforderlich sein und 

kann daher bereits zu diesem Zeitpunkt durchgeführt werden. 
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2.5. Einreichung 

Sobald Sie alle relevanten Informationen in den Registrierungsfragebogen eingegeben haben, können 

Sie auf „Gesamte Antwort absenden“ und dann auf „OK“ klicken. Dadurch wird der Fragebogen zur Geneh-

migung versendet.  

 

 

 

2.6. Bestätigungs-E-Mail 

Nachdem Sie Ihren Fragebogen abgeschickt haben, erhalten Sie eine Bestätigungs-E-Mail, in der Sie dar-

über informiert werden, dass Ihre Antwort zur Genehmigung geprüft wird. Durch Klicken auf den Link 

„Hier klicken“ in der E-Mail können Sie Ihren Registrierungsstatus im ARIBA-Lieferantenportal überprüfen.  

Ihre Aktion für den Registrierungsprozess ist nun abgeschlossen. Sie werden per E-Mail informiert, wenn 

Ihre Aktion für den Qualifizierungsprozess erforderlich ist.  

Weitere Informationen finden Sie im  „Lieferantenhandbuch 2. Qualifizierung“, das Sie über diesen Link er-

reichen: https://www.siemens-energy.com/global/en/company/about/supply-chain-management/supplier-

cockpit/sap-ariba-pmplementation.html  
 

  

https://protect.checkpoint.com/v2/___https:/www.siemens-energy.com/global/en/company/about/supply-chain-management/supplier-cockpit/sap-ariba-pmplementation.html___.YzJ1Omxpb25icmlkZ2U6YzpvOjU2NGVkNjA1M2U0N2E1ZmU0YTljYjg1NjA3NGM5NTU4OjY6YTFhNjo5MGY0NjEyY2I2MDFkYWI4MzZlNzEzYmU2ZmJkYWRhYmRiNmM4NTczZWRkZTMwMDBlYTViZWU4NmIzMzVjOThhOnA6VDpO
https://protect.checkpoint.com/v2/___https:/www.siemens-energy.com/global/en/company/about/supply-chain-management/supplier-cockpit/sap-ariba-pmplementation.html___.YzJ1Omxpb25icmlkZ2U6YzpvOjU2NGVkNjA1M2U0N2E1ZmU0YTljYjg1NjA3NGM5NTU4OjY6YTFhNjo5MGY0NjEyY2I2MDFkYWI4MzZlNzEzYmU2ZmJkYWRhYmRiNmM4NTczZWRkZTMwMDBlYTViZWU4NmIzMzVjOThhOnA6VDpO
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