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Billing Instructions (Oversea)

• Submit invoice in PDF format to the contact person in the "Remark" tab on the 
first page of PO.

• CC your responsible buyer (contact person) in the email.
• The invoice must contain correct information and attach its corresponding PO.
• Any invoices with incorrect, missing information or its PO will be rejected, and 

much be resubmitted.
• The invoice address must be as follows:

The date the invoice or tax invoice was issued. Must be after the purchase order 
(PO) for example, PO issued on 01.01.2024, 
invoice or tax invoice must be 02.01.2024 onwards.

Remark: 
1. Siemens Energy will transfer to the 

bank account that registered into the 
system during vendor master data 
creation process. Please contact 
respective procurement team to update 
in bank account or other information 
(i.e. address/name of the company) to 
ensure the payment can be processed.

2. The company issues checks and 
transfers funds on the 13th of each 
month. If this date falls on a holiday, the 
payment date will be postponed to the 
next business day.

• Checks are received on the 13th of 
every month.

• Funds from transfers will be 
available three business days 
thereafter.
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Siemens Energy Limited (Head office)

Charn Issara Tower II, 35th Floor, 
2922/333 New Petchburi Road, 
Bangkapi, Huaykwang, Bangkok 
10310, Thailand
TAX ID: 0105537129956

บรษิทั ซเีมนส ์ เอนเนอรย์ี0 จาํกดั (สาํนักงานใหญ่)

2922/333 ช ั<น 35 อาคารชาญอสิสระทาวเวอร ์
2 ถนนเพชรบรุตีใัหม่
แขวงบางกะปิ เขตหว้ย
ขวาง กรงุเทพมหานคร 10310
เลขประจาํตวัผูเ้สยีภาษ:ี 0105537129956
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Billing Instructions (Oversea)

• The Purchase Order (PO) must be attached for the full amount of 
the invoice or tax invoice. 
(For example: If you issue 5 invoices or tax invoices but the same 
PO must be attached to 5 POs in total)

• For payment by transfer Banks with account numbers of 
12 digits or more will not be supported.

• If you have any questions or concerns regarding payment, please 
contact:

• ratdawan.sunarak@siemens-energy.com Tel: 080-0515389
• khwanruedee.sunarak.ext@siemens-energy.com Tel: 080-0514705

Remark: 
1. Siemens Energy will transfer to the 

bank account that registered into the 
system during vendor master data 
creation process. Please contact 
respective procurement team to update 
in bank account or other information 
(i.e. address/name of the company) to 
ensure the payment can be processed.

2. The company issues checks and 
transfers funds on the 13th of each 
month. If this date falls on a holiday, the 
payment date will be postponed to the 
next business day.

• Checks are received on the 13th of 
every month.

• Funds from transfers will be 
available three business days 
thereafter.
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ระเบียบและข้อกาํหนดการรับวางบิลของ บริษทั ซีเมนส์ เอนเนอร์ยี< จาํกดั
โปรดอ่าน : เพื<อหลกีเลี<ยงการได้รับชําระเงนิล่าช้า กรุณาปฏิบัตติามขัIนตอนดงัต่อไปนีIให้

ครบถ้วนและสมบูรณ์

หมายเหตุ

1. บรษิทัฯ จา่ยเชค็และโอนเงนิทกุวนัที; 13 หากวนัดงักลา่ว
ตรงกบัวนัหยุด บรษิทัฯ จะเลื;อนวนัจา่ยเงนิเป็นวนัทาํการวนั
ถดัไป

• รบัเชค็ทกุวนัที; 13 ของทกุเดอืน
• รบัเงนิโอนจะไดร้บัเงนิหลงัจากนัFนในอกี 3 วนัทาํการ

2. สอบถามเลขที;เชค็กรณุาตดิตอ่ ศนูยเ์ชค็ 02-1147575
3. หากพบปัญหาในการรบัเชค็และโอนเงนิ กรณุาตดิตอ่

• คณุรตันด์าวรรณ
ratdawan.sunarak@siemens-energy.com  
Tel: 080-0515389

• คณุขวญัฤดี khwanruedee.sunarak.ext@
siemens-energy.com Tel: 080-0514705

3

ลงนามโดยเจ้าของงาน

ใบกาํกบัภาษีหรือใบแจง้หนี3 ตอ้งมีการลงนามจากเจา้ของงาน

โดยดูจากช่อง “Remark” ดา้นล่างของใบสั@งซื3อจะระบุชื@อ 
เบอร์ติดต่อ หรืออีเมลลไ์ว้

ลงนามรับรองการรับวางบิล (ถ้าม)ี

ผูข้ายสินคา้และบริการสามารถติดต่อเจา้ของงานไดโ้ดยตรง 

ตามรายละเอียดขั3นตอนที@ 1 เพื@อลงนามในใบรับวางบิล

ตรวจสอบเอกสารให้ถูกต้อง

ก่อนยื@นเอกสารตามขั3นตอนที@ 4 จะตอ้งตรวจสอบและมั@นใจวา่
เอกสารทั3 งหมดถูกต้องตามระเบียบและข้อปฏิบัติของทาง

บริษทัฯ ซึ@ งท่านสามารถดูไดจ้ากรายละเอียดในหนา้ถดัไป ทั3งนี3

ทางบริษทัฯ ขอแจง้ว่า หากเอกสารไม่ครบถว้น จะมีผลต่อการ

ชาํระเงินหรือจ่ายเงินตามรอบบญัชีที@ไดต้กลงไว้

  ยื<นเอกสารที<ตกึชาญอสิสระทาวเวอร์ 2

ท่านสามารถยื@นเอกสารที@ตูรั้บวางชั3น 35 ชั3นรับวางบิลจะระบุ 

บริษทั ซีเมนส์ เอนเนอร์ยี@ จาํกดั (วางบิล)

บริษทัฯ ตัดรอบการวางบิลทุกวนัที3 10 ของแต่ละเดือน

1 2

3 4
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Siemens Energy is a trademark licensed by Siemens AG.

รายการเอกสารสําคญัสําหรับการวางบิล - ชําระเงนิผ่านการโอน
(Document check list for bill placement - bank transfer)

3rd Party (Goods/Services)
1. ตน้ฉบบัใบกาํกบัภาษี  (Tax invoice) พร้อมลายเซ็นตผ์ูรั้บผดิชอบงานตาม Remark หนา้ใบสั@งซื3อสินคา้และบริการ *
2. ตน้ฉบบัใบแจง้หนี3  (Invoice) พร้อมลายเซ็นตผ์ูรั้บผดิชอบงานตาม Remark หนา้ใบสั@งซื3อสินคา้และบริการ *
3. ตน้ฉบบัใบเสร็จรับเงิน (Receipt) **
4. ถ่ายเอกสารตน้ฉบบัใบกาํกบัภาษี 1 ชุด ขนาด A4 (เฉพาะใบกาํกบัภาษีเท่านั3น)
5. ใบสั@งซื3อสินคา้หรือบริการ (Purchase Order)

6. ใบส่งสินคา้/อื@นๆ (ตามหมายเหตุ)................(Delivery Order)

7. ใบตรวจรับงานพร้อมลายเซ็นตผ์ูต้รวจรับงาน (ถา้มี)
8. Work progress sheet (ถา้มี)
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หมายเหตุ

*  วนัที@ของใบแจง้หนี3และใบกาํกบัภาษี ตอ้งเป็นวนัหลงัใบสั@งซื3อเท่านั3น

** กรณีเป็นบุคคลธรรมดาใหใ้ชส้าํเนาบตัรประชาชนพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง
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รายการเอกสารสําคญัสําหรับการวางบิล - ชําระเงนิผ่านเช็ค
(Document check list for bill placement - cheque transfer)

สินค้า (Goods) บริการ (Services)

1. ตน้ฉบบัใบกาํกบัภาษีที@มีการลงนามจากเจา้ของงาน 1. ตน้ฉบบัใบแจง้หนี3 ที@มีการลงนามจากเจา้ของงาน

2. ถ่ายเอกสารตน้ฉบบัใบกาํกบัภาษี 1 ชุด 2. ถ่ายเอกสารตน้ฉบบัใบแจง้หนี3  1 ชุด

3. ตน้ฉบบัใบแจง้หนี3 ที@มีการลงนามจากเจา้ของงาน 3. ใบตรวจรับงานพร้อมลายเซ็นตผ์ูต้รวจรับงาน (ถา้มี)

4. ใบสั@งซื3อสินคา้หรือบริการ (Purchase Order) 4. Work progress sheet (ถา้มี)

5. ใบส่งสินคา้ / อื@นๆ 5. ใบสั@งซื3อสินคา้หรือบริการ (Purchase Order)

6. อื@นๆ…………..

หมายเหตุ

* วนัที@ของใบแจง้หนี3และใบกาํกบัภาษี ตอ้งเป็นวนัหลงัใบสั@งซื3อสินคา้หรือบริการ (Purchase Order) เท่านั3น
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ศูนยจ์า่ยเชค็ใหม่

• สถานที'ตั*ง D-CHEQUE (ดี เช็ค)
• ที'อยูใ่หม่ 1643/5 ถนนเพชรบุรี แขวงมกักะสนั 

เขตราชเทว ีกรุงเทพ 10400

• ติดต่อ โทรศพัท ์02-114-7575
• จุดสงัเกต ใกลก้บัโรงเรียนอาชีวศึกษาดอนบอสโก 

ประมาณ 300 เมตร ก่อนถึงสะพานขา้มแยกถนน

อโศก-ดินแดง 
• รถประจาํทางที'ผา่นไดแ้ก่ สาย 

11 60 62 76 93 95 113
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จดุรบัวางบลิ

• บริษทัฯ ตดัรอบการวางบิลทุกวนัที' 10 ของแต่ละเดือน

• จุดวางบิล   อาคารชาญอิสสระทาวเวอร์ 2 ชั*น 35 ตูข้า้งประตูทางเขา้ ชั*นที' 2 นบัจากขา้งบน             

• ตดิต่อ คุณปวณีา (คุณพราว) 065-502-2145 (เฉพาะวางบิล)

• ข้อควรระวงั * ตรวจสอบชื'อบริษทั ชื'ออาคาร ที'อยูแ่ละเลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีใหถู้กตอ้ง

* อย่าลืม copy original tax invoice/Invoice
* ใบกาํกบัภาษีหรือใบแจง้หนี*ตอ้งมีการลงนามจากเจา้ของงานเท่านั*น
* วางบิลวนัจนัทร์ – วนัพธุ 9:00-16:00 น.

* กรุณา Scan QR code เพื'อลงชื'อทุกครั* งที'มาวางบิล (Billing registration)

เอกสารวางบิล คืนเอกสารวางบิล
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วธิลีงชื<อวางบลิผ่าน
Scan QR code
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